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भलुमका : 

 जनतािाई आवश्र्क पने अत्र्ावश्र्क दलेख सामान्र् सेवा सलुविाहरु िाज्र्का तर्य बाट सिि एवं लिटो िरितो रुपमा जनता 

समक्ष परु्ायउन ेप्रलिर्ा नै सावयजलनक सेवा प्रवाह हो । र्ी सेवा सलुविाहरु लमतव्र्र्ी एवं प्रभावकािी ढगंिे उपिब्ि गिाउन ुिाज्र्को 

दालर्त्व हुन्ि । िाज्र्द्बािा सञ्चालित हिेक लिर्ाकिाप जनतािाई केन्र लबन्द ु बनाएि उनीहरुकै सवोत्तम लहतिाई ध्र्ानमा िाखी 

गिीनपुदयि । सावयजलनक संस्थाबाट प्रवालहत गणुस्तिीर् सेवा प्राप्त गनुय ि सो कार्यका सम्बन्िमा आवश्र्क सचुना माग्ने ि पाउने प्रत्रे्क 

नागिीकको हक हो । र्स्तो हक प्रत्र्ाभलुत गनुय ि जनताप्रलत जवार्दहेी हुन ुिाज्र्का अङ्ंगको कतयव्र् हुन्ि । र्सै सन्दभयमा संलविान, 

काननु बमोलजम ससु्ता गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्बाट केकस्ता काननुी ि व्र्वहािीक प्रलिर्ा िन ् ? सेवाको प्रत्र्ाभतु कसिी 

गिीन्ि ि तच्र्सका के कस्ता काननुी ि व्र्वहािीक प्रलिर्ा िन ्? सेवाग्राहीबाट कार्ायिर्िे के कस्ता अपके्षा िाखेको ि भन्न ेजस्ता 

कुिाके सामान्र् जानकािी लदिाउने उदशे्र्का साथै ससु्ता गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्, लवषर्गत शाखा तथा कार्ायिर्हरु ि 

अन्तगयतका वडा कार्ायिर्बाट प्रवाह हुने सावयजलनक सेवािाई चसु्त,पािदशी,लमतव्र्र्ी,दरुुस्त ि प्रभावकािी बनाउने तथा सेवा प्रवाह 

एवं सेवाग्राही प्रश्न प्रलत उत्तिदार्ी बनाउद ैसशुासन कार्म गन ेउदशे्र्िे वडापत्र जािी गिीएको ि । 

१) वडापत्रको उदशे्र् : 

 ससु्ता गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्, लवषर्गत शाखा तथा कार्ायिर् ि वडा कार्ायिर्हरुबाट प्रवाह हुने सेवा सम्बन्िमा 

आम सेवाग्राहीहरुिाई ससुलुचत गनुय , 

 साियवजलनक प्रालप्तका लसिलसिामा कार्ायिर्बाट सम्पादन हुन े काम, कािबाही ि कार्य प्रलिर्ाका साथै आवश्र्क 

कागजातहरुको बािेमा जानकािी गिाउन,ु 

 गाउँपालिकाबाट प्रवाह हुन ेकाम कािबाहीिाई पािदशी सहज पहुचँर्ोग्र् बनाई लवश्वसनीर् बनाउन,ु 

 सेवाग्राहीप्रलत गाउँपालिकाका कमयचािीहरुमा लजम्मेबािी ि उत्तिदालर्त्वको भावनाको लवकाश गिाउन,ु 

 कस्ता प्रकृलतको कुन कामका िालग कुन कार्ायिर्, शाखा वा र्ाँट वा कमयचािीसँग सम्पकय  िाख्दा कुन प्रलिर्ामा कलत 

समर्लभत्र सेवा प्राप्त गनय सलकन्ि भन्ने सन्दभयमा सेवाग्राहीिाई जानकािी गिाउन,ु 

 सेवाप्रालप्तका िालग ज्ञानमा आिारित समाज लवकाश गिी सेवा प्रवाहिाई सिुभ, सिि ि प्रभावकािी बनाउन ु। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

२)  सेवाग्राही अलिकािको प्रत्र्ाभलुत 

ससु्ता गाउँपालिका नेपािको संलविानको िािा २९५ (३) बमोलजम कार्म भएको कार्यपालिकीर्,व्र्वस्थापलकर्, ि न्र्ार्पालिकीर् 

केलह अलिकाि प्रर्ोग गने एक स्थानीर् तहको सिकाि हो । अकोलति लनर्लमत सेवा प्रवाह गने सावयजलनक कार्ायिर् पलन हो । तसथय र्स 

वडापत्रिे सेवाग्राहीको लनम्न अलिकािको प्रत्र्ाभलुत गदयि:  

 संलविान एवं काननु बमोलजम प्राप्त गनुयपने गणुस्तिीर् सेवा प्रालप्तको अलिकाि, 

 स्वच्ि ि लनष्पक्ष सनुवुाई अलिकाि, 

 सामालजक न्र्ार्, समानता ि समताको आिािमा प्राप्त हुने अवसि प्रालप्तको हक, 

 लनष्पक्ष, लवनम्र ि समान व्र्वहािको अलिकाि, 

 सिकािी काम ि प्रलिर्ाका बािेमा जान्न ि बझु्न पाउने ि सेवा सलुनलितताको अलिकाि, 

 आरु्िे लतिेको कि वा सेवा शलु्क वापतको िकमको सलह सदपुर्ोग भए नभएको जान्न पाउने अलिकाि, 

 सेवा प्रालप्त ि गणुस्तिका बािेमा लचत्त नबझेुमा वा कुनै गनुासो भएमा तथा उजसिी गन ेअलिकाि । 

 

३) कार्ायिर्िे सेवाग्राहीबाट िाखकेा अपके्षाहरु :   

 सेवा प्रवाहका बािेमा लचत्त बझेुमा अरुिाई बताउनहुुनिे ि लचत्त नबझेुमा वा सिुाि  नुयपने भएमा गनुासो सनु्ने अलिकािी 

वा कार्ायिर्का लजम्मेबाि व्र्लत्तिाई भन्नहुुनिे । 

 सेवा लिन आउँदा कामको आिािमा आवश्र्क पने सबै कागजात वा प्रमाणपत्र लिएि आउनहुुनेि । 

 नातागोता वा पहुचँको भिमा काननु लवपिीतको काम वा िीत नपगुेको काम गनय गिाउन लदनहुुन ेिैन । िीत नपगुेको वा 

काननु लवपिीतको काम नहुदाँ संर्लमत भएि आवश्र्क जानकािी लिनहुुनेि । 

 मादक पदाथय सेवन गिेि कार्ायिर्मा प्रवेश गनुयहुनेिैन । 

 कार्ायिर् परिसिमा िमु्रपान, असभ्र् बोलि, लहसंाजन्र् लिर्ाकिाप िगार्त काननु लवपिीत कार्यहरु गनुयहुनिैेन  । 

 सर्ा लदिसँग सलह ि सत्र् कुिाको उजिुी गनुय हुनिे । 

 अनावश्र्क होहल्िा, आिोश ि आवेगबाट मकु्त भई सभ्र्, लशष्ट ि नम्र व्र्वहाि प्रदशयन गरिलदन ुहुनिे । 

 कामको प्रकृलत ि प्रलिर्ाका आिािमा आफ्नो पािो पलखयइ िैर्यताको प्रदशयन गनुयहुनेि । 

 कार्ायिर्का अिावा तपाई लहड्न े बाटो, बस्ने गाउँ/टोि ि घििाई सिै स्वच्ि, सर्ा ि हिीर्ािी िाख्न प्रलतबद्ध ि 

कलटबद्ध हुनहुुनिे । 

 

 

 

 



 

 

 

१) नागिीक वडापत्र 

 

ससु्ता गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्को नागिीक वडापत्र 

ि.स. सेवा सलुविाको नाम आवश्र्क पन ेकागजातहरु सेवासलुविा प्राप्त गनय 

आवश्र्क पन ेप्रलिर्ा 

सेवाप्रदान गने अलिकािी / 

शाखा 

िाग्ने 

दस्तुि 

िाग्ने समर् 

१ गैिसिकािी संस्था दताय १) लनवेदन 

२) संस्थाको लविान एक प्रलत 

३) सम्बलन्ित वडाको लसर्ारिश 

४) संस्थाका पदालिकािीहरुको नागिीकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

५) कार्यसलमलत गठन लनणयर्को प्रलतलिलप 

१) लनवेदन दताय गने 

२) सम्बलन्ित शाखािे दताय गिी 

प्रमाणपत्र उपिब्ि गिाउने 

 

सामालजक लवकाश शाखा रु ५००।०० सोलह लदन, 

सजयलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभत्र 

२ गैिसिकािी संस्था नवीकिण 

लसर्ािीश 

१)  संस्थाको प्रगलत प्रलतवेदन 

२) िेखा परिक्षण प्रलतवेदन 

३) कि चकु्ता सलहतको लनवेदन 

१) लनवेदन दताय गने 

२) सम्बलन्ित कमयचािीिे  

लसर्ारिशपत्र उपिब्ि गिाउने 

सामालजक लवकाश शाखा रु३००।०० सोलह लदन, 

सजयलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभत्र 

३ व्र्लत्तगत लसर्ारिश १) लनवेदन 

२) सम्बलन्ित वडाको लसर्ारिश 

३) नागिीकता ि आवश्र्कता अनसुािका 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

१) लनवेदन दताय गने 

२) प्रमखु प्रशासलकर् अलिकृतद्वािा 

तोक िगाउन े

३) सम्बलन्ित कमयचािीिे  

लसर्ारिशपत्र उपिब्ि गिाउने 

सामालजक लवकाश शाखा रु २००।०० सोलह लदन, 

सजयलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभत्र 

४ प्राकृलतक प्रकोप सहार्ता १) लनवेदन 

२) प्रहिी सलजयलमन मचुलु्का 

३) सम्बलन्ित वडाको लसर्ारिश 

१) लनवेदन दताय गने 

२) तोलकएको सहार्ता उपिब्ि 

गिाउन े

प्रमखु प्रशासलकर् 

अलिकृत/आलथयक प्रशासन 

शाखा 

लनशलु्क सोलह लदन, 

सजयलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभत्र 

५ बैंक खाता खोल्ने/बन्द गने 

लसर्ािीश 

१) खाता संचािन/बन्दका िालग खाता संचािन गने 

पदालिकािीहरुको नमुना दस्तखत काडय 

२) सलमलतको लनणयर् 

३)लनवेदन 

४)वडाको लसर्ारिश 

१) लनवेदन दताय गने 

२) प्रमखु प्रशासलकर् अलिकृतद्वािा 

तोक िगाउन े

३)सम्बलन्ित कमयचािीिे  

लसर्ारिशपत्र उपिब्ि गिाउने 

प्रमखु प्रशासलकर् अलिकृत/ 

प्रशासन शाखा प्रमखु 

लनशलु्क  

६ स्वीकृत र्ोजनाको िागत 

अनमुानका िालग सभे 

१) सलमलतको प्रालवलिक सहर्ोग माग ि िागत 

अनमुानका िालग आलिकािीक लनणयर् सलहतको पत्र 

२) स्वीकृत र्ोजनाहरुको लवविण(नाम,कार्ायन्वर्न 

) लनवेदन दताय गने 

२) प्रमखु प्रशासलकर् अलिकृतद्वािा 

तोक िगाउन े

प्रमखु प्रशासलकर् अलिकृत/ 

प्रालवलिक शाखा 

लनशलु्क र्ोजनाको प्रकृलत 

हिेी 



 

 

हुने स्थान,स्रोत,लवलनर्ोलजत बजेट) ३) इलन्जनीर्ि सभे गिी िागत 

अनमुान उपिब्ि गिाउने 

७ र्ोजना सम्झौता गने १) उपभोत्ता भेिाको लनणयर् प्रलतलिलप 

२) लनर्मानसुाि उपभोत्ता सलमलत गठन 

३) सम्बलन्ित वडाको लसर्ारिश 

४) स्वीकृत र्ोजनाको िागत अनमुान 

१) लनवेदन दताय गने 

२) सम्बलन्ित कमयचािीिे िीत 

पगेुको देलखएमा सम्झौता गने 

प्रमखु प्रशासलकर् अलिकृत/ 

र्ोजना शाखा प्रमखु 

लनशलु्क आवश्र्क प्रलिर्ा 

पिुा भएपलि १ 

देलख ३ लदन  

८ र्ोजनाको अलन्तम मलु्र्ाङ्कन १) प्रालवलिक अलन्तम मलु्र्ाङ्कन 

२) कार्य सम्पन्न प्रलतवेदन 

३) सावयजलनक िेखा परिक्षण प्रलतवेदन 

१) लनवेदन दताय गने 

२) प्रमखु प्रशासलकर् अलिकृतद्वािा 

तोक िगाउन े

३)सम्बलन्ित कमयचािीिे अलन्तम 

मलु्र्ाङ्कन प्रमाणपत्र लदने 

प्रमखु प्रशासलकर् अलिकृत/ 

प्रालवलिक शाखा 

लनशलु्क अनगुमन पश्र्ात 

र्ोजनाको प्रकृलत ि 

दिुी अनुसाि ३ देलख 

१५ लदन सम्म 

९ स्वीकृत र्ोजनाहरुको मलु्र्ाङ्कन 

गन े

१) र्ोजना सम्पन्न गने लनकार्/उपभोत्ता सलमलतको 

अनिुोि पत्र 

२) उपभोक्ता सलमलतको लनणयर्को प्रलतलिलप 

१) लनवेदन दताय गने 

२) प्रमखु प्रशासलकर् अलिकृतद्वािा 

तोक िगाउन े

३)सम्बलन्ित कमयचािीिे 

मलु्र्ाङ्कन प्रमाणपत्र लदने 

प्रमखु प्रशासलकर् अलिकृत/ 

प्रालवलिक शाखा 

लनशलु्क अनगुमन पश्र्ात 

र्ोजनाको प्रकृलत ि 

दिुी अनुसाि ३ देलख 

१५ लदन सम्म 

१० र्ोजनाको जाचँपास र्िर्ािक १) कार्य सम्पन्न प्रलतवेदन 

२) नापी लकताब खचयको लबि भिपाई 

३)उपभोक्ता सलमलतको र्िर्ौटका िालग लनणयर् 

प्रलतलिलप 

४) र्ोजनाको र्ोटो ि प्रलतवेदन 

५)  वडा कार्ायिर्को लसर्ारिश 

६)आर्ोजनामा िागेको खचय(सावयजलनक सनुवुाई 

गिेको) 

७) अनगुमन सलमलतको प्रलतवेदन 

 

१) लनवेदन दताय गने 

२) प्रमखु प्रशासलकर् अलिकृतद्वािा 

तोक िगाउन े

३)सम्बलन्ित कमयचािीिे र्ोजना 

जाचँपास र्िर्ािक गरिलदन े

प्रमखु प्रशासलकर् अलिकृत/ 

तोलकएको कमयचािी 

लनशलु्क आवश्र्क प्रलिर्ा 

पिुा भए पश्र्ात ३ 

देलख १५ लदन सम्म 

११ लवद्यािर् खोल्ने तथा कक्षा थप १) लशक्षा लनर्माविी अनुसचुी १ बमोलजमको 

लनवेदन 

२) शैलक्षक गुठीको लविान वा कम्पलनको प्रबन्िपत्र 

तथा लनर्माविीको प्रलतलिपी 

३) जग्गा वा भवन भाडामा लिने भए कम्तीमा ५ 

वषयसम्मको िालग घि वा जग्गािनीिे बहािमा लदने 

सम्बन्िमा भएको कबुलिर्तनामाको प्रलतलिपी 

१) लनवेदन दताय 

२) आवश्र्क जाँचबुझ ि 

अध्र्र्नपलि प्रभावकािीता 

देलखएमा अनमुलत लदने 

प्रमखु प्रशासलकर् अलिकृत रु ५०००।-  



 

 

४) प्रस्तालबत लवद्यािर्को शैलक्षक नक्सा 

५)सम्बलन्ित वडाको लसर्ारिश 

६)सबैभन्दा नलजकै कम्तीमा २ वटा लिमेकी 

लवद्यािर्को सहमलत 

७)लवद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलतको लनणयर् 

८)लशक्षा ऐन ि लनर्माविी अनसुाि अन्र् आवश्र्क 

कागजात 

१२ 

 

 

घटना दतायको लवविण सच्र्ाउने 

जन्म दताय प्रमाणपत्रमा संशोिन 

क) जन्म लमलत सच्र्ाउनको िालग 

(1) पिीक्षा लनर्न्त्रण कार्ायिर्को प्रवेलशका 

पिीक्षाको िब्िाङ्कपत्र जािी भएको लमलत ६ मलहना 

ननाघेको हुनुपने।) ि लवद्यािर्को चारिलत्रक 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी वा  

(2) अस्पतािमा जन्मेको बच्चाको हकमा 

अस्पताििे प्रदान गिेको जन्म प्रमाणपत्र वा 

(3) नाबालिक परिचर्पत्र वा  

(4) नागरिकताको प्रमाणपत्र वा 

(5) कुनै पलन प्रमाण खलु्ने कागजात प्राप्त नभएको 

अवस्थामा स्थानीर् तहको प्रलतलनलिको िोहबिमा 

कम्तीमा ५ जना नेपािी नागरिकता प्राप्त व्र्लक्तको 

सजयलमन मचुलु्का (सजयलमन गनेहरुको नागरिकताको 

प्रमालणत प्रलतलिपी अलनवार्य रुपमा संिग्न गनुय 

पनेि।) 

1)सम्बलन्ित वडाको स्थानीर् 

पलञ्जकालिकािी समक्ष लनवेदन 

सलहत कागजातहरु पेश गने। 

2)तोलकएको कमयचािीिे 

आवश्र्कता अनसुाि सजयलमन 

मचुलु्का तर्ाि गने 

3) स्थानीर् पलञ्जकालिकािीद्धािा 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्मा 

संशोिनका िालग लसर्ारिस सलहत 

अनिुोि गने। 

4) स्थानीर् पलञ्जकालिकािीिे 

माग भए बमोलजमका लवविण 

सच्र्ाउने पत्र गाउँकार्यपालिकाको 

कार्ायिर्बाट प्राप्त गने। 

5)लनवेदकिे तोलकएको शलु्क वडा 

कार्ायिर्मा बुझाउने। 

6)चिानी गिी लनवेदकिाई 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी उपिब्ि 

गिाउने।  

अध्र्क्ष/प्रमखु प्रशासलकर् 

अलिकृत/ स्थानीर् 

पलञ्जकालिकािी 

आलथयक ऐन 

बमोलजम 

सोलह लदन, 

सजयलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभत्र 

ख) जन्म दतायमा नाम संशोिनको िालग 

(१) बच्चाको नाम संशोिन गनुयपिेमा आमा ि 

बाबुको लनवेदन वा बच्चा ि बाबु-आमाको सम्बन्ि 

खिेुको अन्र् कागजात वा प्रमाणपत्र। 

(2) नाम संशोिन गनुय पने व्र्लक्त बालिग भएमा 

एस.एि.सी.प्रमाणपत्र,लवद्यािर्को चारिलत्रक 

प्रमाणपत्र वा बाबु आमासँग नाता खलु्ने अन्र् 

1)सम्बलन्ित वडाको स्थानीर् 

पलञ्जकालिकािी समक्ष लनवेदन 

सलहत कागजातहरु पेश गने। 

2)तोलकएको कमयचािीिे 

आवश्र्कता अनसुाि सजयलमन 

मचुलु्का तर्ाि गिी लसर्ारिस तर्ाि 

गने। 

अध्र्क्ष/प्रमखु प्रशासलकर् 

अलिकृत/ स्थानीर् 

पलञ्जकालिकािी 



 

 

आलिकारिकप्रमाणपत्र। 

 

(3) आमा-बाबु वा बाजेको नाम संशोिन गनुयपिेमा 

(क) सो सम्बलन्ि आवश्र्क कागजात 

नागरिकता,लववाह दताय प्रमाणपत्र वा 

एस.एि.सी.वा सोभन्दा मालथल्िो स्तिको शैलक्षक 

प्रमाणपत्रमा नाम खिेुको प्रमालणत कागजात ि 

लवद्यािर्को चारिलत्रक प्रमाणपत्र। 

(ख)स्थानीर् लनकार्बाट दवुै व्र्लक्त एउटै हो भनी 

उल्िेख भएको कम्तीमा ५ जना नेपािी नागरिकता  

प्राप्त व्र्लक्तको सजयलमन मचुलु्का  सलहत सजयलमनमा 

बस्नेको  प्रमालणत नागरिकताको प्रलतलिपी अलनवार्य 

रुपमा संिग्न गनुय पनेि। 

(ग) जन्म स्थान सच्र्ाउन ुपिेमा 

(1) लबदेशमा जलन्मएको बच्चाको जन्मस्थान 

सच्र्ाउन ुपिेमा उक्त देशको अस्पतािमा बच्चा 

जलन्मएको प्रमाणपत्र वा कागजात (प्रमाणपत्र 

अँगे्रजीमा नभएमा सो देशमा िहकेो नेपािी 

लनर्ोगबाट बच्चा सो देशमा जलन्मएको भनी 

प्रमालणत गरिएको कागजात) वा 

(2) उक्त देशमा बच्चाको जन्म दताय गरिएको 

प्रमाणपत्र (सम्बलन्ित देशमा जन्म दताय गिेको भएमा 

उक्त प्रमाणपत्रको नेपािी लनर्ोगबाट प्रमालणत 

नेपािी वा अँग्रेजी भावानवुाद) 

 

 

3) स्थानीर् पलञ्जकालिकािीद्धािा 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्मा 

संशोिनका िालग लसर्ारिस सलहत 

अनिुोि गने। 

4) स्थानीर् पलञ्जकालिकािीिे 

माग भए बमोलजमका लवविण 

सच्र्ाउने पत्र गाउँकार्यपालिकाको 

कार्ायिर्बाट प्राप्त गने। 

5)लनवेदकिे तोलकएको शलु्क वडा 

कार्ायिर्मा बुझाउने। 

6)चिानी गिी लनवेदकिाई 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी उपिब्ि 

गिाउने। 

 

१३  

मतृ्र् ुदतायमा संशोिनको िालग 

क) नाम संशोिन 

(1) बाबु बाजे वा पलतपत्नी नाम संशोिन गनुयपने 

भएमा नाता खलु्ने नागरिकता प्रमाणपत्र 

आलिकारिकता खलु्ने अन्र् प्रमाणपत्र जस्तै 

जग्गािनी प्रमाणपजूाय आलद। 

(२) खलु्ने कागजात प्राप्त नभएको अवस्थामा 

स्थानीर् तहो प्रलतलनलिको िोहबिमा गरिएङ्को 

1)सम्बलन्ित वडाको स्थानीर् 

पलञ्जकालिकािी समक्ष लनवेदन 

सलहत कागजातहरु पेश गने। 

2)तोलकएको कमयचािीिे 

आवश्र्कता अनसुाि सजयलमन 

मचुलु्का तर्ाि गिी लसर्ारिस तर्ाि 

गने। 

अध्र्क्ष/प्रमखु प्रशासलकर् 

अलिकृत/ स्थानीर् 

पलञ्जकालिकािी 

आलथयक ऐन 

बमोलजम 

सोलह लदन, 

सजयलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभत्र 



 

 

सजयलमन मचुलु्का ि सजयलमनमा बस्नेका प्रमालणत 

नागरिकता प्रमाणपत्र। 

(3) लनवतृ्तभिण प्रर्ोजनको िालग भएमा पेन्सन 

लवविण उल्िेख भएको पारिवारिक लवविण। 

ख) मतृ्र् ुलमलत सच्र्ाउने सम्बन्िमा 

(1) अस्पतािबाट जािी मतृ्र् ुलमलत उल्िेख भएको 

मतृ्र् ुप्रमाणपत्र वा सिकािी लनकार्बाट मतृ्र् ुलमलत 

उल्िेख भएको मतृ्र् ुप्रमाणपत्र वा सहकािी 

लनकार्बाट मतृ्र् ुलमलत प्रमालणत गरिएको लसर्ारिस। 

(2) स्थानीर् तहको प्रलतलनलिको िोहबिमा गरिएको 

कम्तीमा ५ जनाको सजयलमन बस्नेको प्रमालणत 

नागरिकता प्रमाणपत्र। 

3) स्थानीर् पलञ्जकालिकािीद्धािा 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्मा 

संशोिनका िालग लसर्ारिस सलहत 

अनिुोि गने। 

4) स्थानीर् पलञ्जकालिकािीिे 

माग भए बमोलजमका लवविण 

सच्र्ाउने पत्र गाउँकार्यपालिकाको 

कार्ायिर्बाट प्राप्त गने। 

5)लनवेदकिे तोलकएको शलु्क वडा 

कार्ायिर्मा बुझाउने। 

6)चिानी गिी लनवेदकिाई 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी उपिब्ि 

गिाउन।े 

 

१४  

लववाह दतायमा नाम संशोिन 

सम्बन्िमा 

क) दिुाहा-दिुहीको नाम संशोिन सम्बन्िमााः- 

लववाह दताय प्रमाणपत्रमा भएको नाम ि संशोिन 

गनुयपने नाम एकै व्र्लक्तको हो भन्ने आलिकारिक 

कागजात वा कम्तीमा ५ जनाको सजयलमन मचुलु्का ि 

सजयलमन बस्नेको प्रमालणत नागरिकता प्रमाणपत्र ि 

सम्बलन्ित लनकार्िे संशोिन गनय उलचत हो भनी 

गिेको लसर्ारिसपत्र। 

दिुाहा-दिुहीको बाबुको नाम संशोिन गनय नाता 

खिेुको आलिकारिक प्रमाणपत्र वा स्थानीर् तहको 

िोहबिमा गरिएको सजयलमन मचुलु्का ि सजयलमन  

बस्नेको प्रमालणत नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी। 

 

ख)लववाह लमलत सच्र्ाउने सम्बन्िमााः- 

लववाह लमत सच्र्ाउने आलिकारिक 

कागजात,लववाह लमलत र्िक पिेकोमा संशोिन 

गनुयपने कािण ि लववाह लमलत उलल्िलखत भएको 

सजयलमन मचुलु्का ि सजयलमन  बस्नेको प्रमालणत 

नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी। 

 

1)सम्बलन्ित वडाको स्थानीर् 

पलञ्जकालिकािी समक्ष लनवेदन 

सलहत कागजातहरु पेश गने। 

2)तोलकएको कमयचािीिे 

आवश्र्कता अनसुाि सजयलमन 

मचुलु्का तर्ाि गिी लसर्ारिस तर्ाि 

गने। 

3) स्थानीर् पलञ्जकालिकािीद्धािा 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्मा 

संशोिनका िालग लसर्ारिस सलहत 

अनिुोि गने। 

4) स्थानीर् पलञ्जकालिकािीिे 

माग भए बमोलजमका लवविण 

सच्र्ाउने पत्र गाउँकार्यपालिकाको 

कार्ायिर्बाट प्राप्त गने। 

5)लनवेदकिे तोलकएको शलु्क वडा 

कार्ायिर्मा बुझाउने। 

6)चिानी गिी लनवेदकिाई 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी उपिब्ि 

अध्र्क्ष/प्रमखु प्रशासलकर् 

अलिकृत/ स्थानीर् 

पलञ्जकालिकािी 

आलथयक ऐन 

बमोलजम 

सोलह लदन, 

सजयलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभत्र 



 

 

गिाउने। 

 

१५ सम्बन्ि लवच्िेद संशोिन (1) अदाितबाट भएको सम्बन्ि लवच्िेदको 

प्रमाणपत्रको प्रमालणत प्रलतलिपी। 

(2) नाता,जन्म खिेुका नागरिकता,नाता प्रमालणत 

वा अन्र् कागजात 

(3) स्थार्ी ठेगानाको सम्बन्िमा नागरिकता 

प्रमाणपत्रमा उल्िेख भएको ठेगाना वा बसाइसिाई 

गिी आएको प्रमाणपत्र।   

(४) स्थानीर् लनकार्का प्रलतलनलिको िोहबिमा 

भएको कम्तीमा ५ जनाको सजयलमन बस्नेको 

प्रमालणत नागरिकता प्रमाणपत्र।   

 

1)सम्बलन्ित वडाको स्थानीर् 

पलञ्जकालिकािी समक्ष लनवेदन 

सलहत कागजातहरु पेश गने। 

2)तोलकएको कमयचािीिे 

आवश्र्कता अनसुाि सजयलमन 

मचुलु्का तर्ाि गिी लसर्ारिस तर्ाि 

गने। 

3) स्थानीर् पलञ्जकालिकािीद्धािा 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्मा 

संशोिनका िालग लसर्ारिस सलहत 

अनिुोि गने। 

4) स्थानीर् पलञ्जकालिकािीिे 

माग भए बमोलजमका लवविण 

सच्र्ाउने पत्र गाउँकार्यपालिकाको 

कार्ायिर्बाट प्राप्त गने। 

5)लनवेदकिे तोलकएको शलु्क वडा 

कार्ायिर्मा बुझाउने। 

6)चिानी गिी लनवेदकिाई 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी उपिब्ि 

गिाउने। 

 

अध्र्क्ष/प्रमखु प्रशासलकर् 

अलिकृत/ स्थानीर् 

पलञ्जकालिकािी 

आलथयक ऐन 

बमोलजम 

सोलह लदन, 

सजयलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभत्र 

१६ नर्ाँ व्र्वसार् दताय १) लनवेदन पत्र 

२)  नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रमाणीत प्रलतलिपी  

३) लवदेशीको हकमा िाहदानीको प्रमाणीत प्रलतलिपी 

वा सम्बलन्ित दतुावासको लनजको परिचर् खलु्ने 

लसर्ारिस 

४) २ प्रलत र्ोटो  

५)घि बहाि सम्झौता  

६) आफ्नै घि टहिा भए चा ि ुआ व सम्मको 

मािपोत ि घि जग्गा कि लतिेको  

७) स्थानीर् तहको नाममा दतय नगरि प्र्ान वा अन्र् 

1) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागजातहरु पेश गने। 

2) प्रमखु प्रशासलकर् अलिकृतिे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई 

तोकआदेश गने। 

3) लनवेदन दताय गने 

4) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क 

बुझाउने। 

5) चिानी गरि लनवेदकिाई 

लसर्ारिस उपिब्ि गिाउने। 

प्रमखु प्रशालसकर् अलिकृत, 

सम्बलन्ित र्ाँटका कमयचािी 

रु ५००।०० सोलह लदन, 

सजयलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदनलभत्र 



 

 

लनकार्मा दताय गरि व्र्वसार् दताय गिेको हकमा प्र्ान 

दतय वा अन्र् लनकार्बाट जािी गिेको व्र्वसार् 

प्रमाणपत्रको प्रमालणत प्रलतलिपी 

 

१७  व्र्वसार् नलवकिण १) लनवेदन पत्र 

२)  नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रमाणीत प्रलतलिपी  

३) स्थानीर् तहबाट दताय भएको व्र्वसार् दतायको 

प्रमाणापत्र को प्रमालणत प्रलतलिपी  

४) बहाि सम्झौता को प्रलतलिपी 

५) आफ्नै घि टहिा भए चा ि ुआ व सम्मको 

मािपोत ि घि जग्गा कि लतिेको  

१)लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा 

अध्र्क्ष /वडा सलचविे सम्बलन्ित 

कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

३)लनवेदन दताय गन े

४)तोलकएको कमयचािीिे 

आवश्र्कता अनसुाि सजयलमन 

मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि 

गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क 

बुझाउने 

६) चिानी गरि लनवेदकिाई 

प्रमाणपत्र उपिब्ि  गिाउने 

वडा अध्र्क्ष /का वा वडा 

अध्र्क्ष /वडा सलचव ि  

सम्बलन्ित र्ाटका कमयचािी 

रु ३००।- सोही लदन  

१८ न्र्ालर्क सलमलत 

न्र्ार् लनरुपण 

 

1) लनवेदन। लववाद दताय 

2) हकदैर्ा, हदम्र्ाद पगु्ने प्रमाण 

१) तोलकएको ढाँचामा लववाद दताय 

गने 

2) लववाद दतायको लनस्सा ि तािेख 

िाख्न।े 

3) उजिुी साथ तोलकएको ढाँचामा 

लिलखतको प्रमाणको सक्कि ि 

कम्तीमा एक प्रलत नक्कि पेश गने। 

 

न्र्ालर्क सलमलत काननुीमालमिा 

इकाइ 

लनवेदन 

रु१०० 

ि 

प्रलतउत्ति  

रु५० 

दताय भएको १५ 

लदन लभत्र 

१९ लवद्यािर् सञ्चािन स्वीकृत/ कक्षा 

बलृद्ध लसर्ारिस माध्र्लमक 

लवद्यािर्का िालग 

1) लवद्यािर् कक्षा वलृद्धका िालग लनवेदन 

2) लवद्यािर् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

3)स्थानीर् तहको नाममा चाि ुआ.व.को नलवकिण 

सलहतको व्र्वसार् दताय प्रमाण पत्र 

4) सिकािी बाहकेका लवद्यािर्का हकमा चाि ु

आ.व. सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत सम्पलत्त कि लतिेको िलसद 

1) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागजातहरु पेश गने। 

2) प्रमखु प्रशासलकर् अलिकृतिे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई 

तोकआदेश गने। 

3) लनवेदन दताय गने 

4) तोलकएको प्रालवलिक 

प्रमखु प्रशालसकर् अलिकृत, 

सम्बलन्ित र्ाँटका कमयचािी 

रु५०००।- सोही लदन 



 

 

 

5)बहािमा भए सम्झौता पत्रको प्रलतलिपी ि बहाि 

कि लतिेको िलसद 

6) लनिीक्षण प्रलतवेदन 

 

कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

स्थिगत लनिीक्षण गिी प्रलतवेदन 

तथाि गने। 

5)  लनवेदकिे तोलकएको शलु्क 

बुझाउने। 

6) चिानी गरि लनवेदकिाई 

लसर्ारिस उपिब्ि गिाउने। 

२० लवद्यािर् सञ्चािन स्वीकृत/कक्षा 

वलृद्ध लसर्ारिस आिािभतू तहको 

िालग  

1) लवद्यािर् कक्षा वलृद्धका िालग लनवेदन 

2) लवद्यािर् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

3)स्थानीर् तहको नाममा चाि ुआ.व.को नलवकिण 

सलहतको व्र्वसार् दताय प्रमाण पत्र 

4) सिकािी बाहकेका लवद्यािर्का हकमा चाि ु

आ.व. सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत सम्पलत्त कि लतिेको िलसद 

5)बहािमा भए सम्झौता पत्रको प्रलतलिपी ि बहाि 

कि लतिेको िलसद 

6) लनिीक्षण प्रलतवेदन 

 

1) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागजातहरु पेश गने। 

2) प्रमखु प्रशासलकर् अलिकृतिे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई 

तोकआदेश गने। 

3) लनवेदन दताय गने 

4) तोलकएको प्रालवलिक 

कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

स्थिगत लनिीक्षण गिी प्रलतवेदन 

तथाि गने। 

5)  लनवेदकिे तोलकएको शलु्क 

बुझाउने। 

6) चिानी गरि लनवेदकिाई 

लसर्ारिस उपिब्ि गिाउने। 

प्रमखु प्रशालसकर् अलिकृत, 

सम्बलन्ित र्ाँटका कमयचािी 

५०००।- सोही लदन 

२१ सामदुालर्क/सिकािी लवद्यािर्को 

तहवलृद्ध सम्बन्िी लसर्ारिस 

1) लवद्यािर् तह वलृद्धका िालग लनवेदन 

2) लवद्यािर् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

3)स्थानीर् तहको नाममा चाि ुआ.व.को नलवकिण 

सलहतको व्र्वसार् दताय प्रमाण पत्र 

4) सिकािी बाहकेका लवद्यािर्का हकमा चाि ु

आ.व. सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एकीकृत सम्पलत्त कि लतिेको िलसद 

5)बहािमा भए सम्झौता पत्रको प्रलतलिपी ि बहाि 

कि लतिेको िलसद 

6) लनिीक्षण प्रलतवेदन 

 

1) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागजातहरु पेश गने। 

2) प्रमखु प्रशासलकर् अलिकृतिे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई 

तोकआदेश गने। 

3) लनवेदन दताय गने 

4) तोलकएको प्रालवलिक 

कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

स्थिगत लनिीक्षण गिी प्रलतवेदन 

तथाि गने। 

5)  लनवेदकिे तोलकएको शलु्क 

बुझाउने। 

प्रमखु प्रशालसकर् अलिकृत, 

सम्बलन्ित र्ाँटका कमयचािी 

५०००।- सोही लदन 



 

 

6) चिानी गरि लनवेदकिाई 

लसर्ारिस उपिब्ि गिाउने। 

२२ उद्योग ठाँउसािी लसर्ारिस 1) उद्योग ठाँउसािीका िालग लनवेदन  

2) व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी  

3) स्थानीर् तहको नामको नलवकिण सलहतको 

व्र्वसार् दताय प्रमाण-पत्र 

4)  आफ्नै घि भए चािु आ.व.सम्मको मािपोत ि 

घि जग्गा कि लतिेको िलसद वा कि लनिायिण 

स्वीकृकत भएको कागजात। 

5) बहािमा भए सम्झौता पत्रको प्रलतलिपी ि बहाि 

कि लतिेको िलसद/नलतिेको भए लतिो बुझाउन ुपने। 

6) (स्थानीर् तहको नाम) के्षत्र लभत्र सािी जाने भए 

सम्बलन्ित वडा कार्ायिर्को अनमुती लसर्ारिस पत्र। 

 

1) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागजातहरु पेश गने। 

2) प्रमखु प्रशासलकर् अलिकृतिे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई 

तोकआदेश गने। 

3) लनवेदन दताय गने 

4) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क 

बुझाउने। 

5) चिानी गरि लनवेदकिाई 

लसर्ारिस उपिब्ि गिाउने। 

प्रमखु प्रशालसकर् अलिकृत, 

सम्बलन्ित र्ाँटका कमयचािी 

रु ५००।- सोही लदन 

२३ लवद्यािर् ठाँउसािी लसर्ारिस 1) लवद्यािर् ठाँउसािीका िालग लनवेदन  

2) लवद्यािर् दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी  

3) स्थानीर् तहको नामको नलवकिण सलहतको 

व्र्वसार् दताय प्रमाण-पत्र 

4)  (सिकािी एंव सामदुालर्क लवद्यािर् बाहके 

अन्र्मा) चाि ुआ.व. सम्मको सिी जाने ठाँउ ि 

हािको ठाँउ दवुैको मािपोत ि घिजग्गा कि वा 

एकीकृत सम्पलत्त कि लतिेको िलसद। 

5) बहािमा भए सम्झौता पत्रको प्रलतलिपी ि बहाि 

कि लतिेको िलसद/नलतिेको भए लतिो बुझाउन ुपने। 

6) स्थार्ी िेखा नम्बि प्रमाण पत्रको प्रलतलिपी। 

7) लनिीक्षण प्रलतवेदन 

8)लभत्र सािी जाने ठाउँको वडा कार्ायिर्को अनमुती 

लसर्ारिस पत्र। 

 

1) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागजातहरु पेश गने। 

2) प्रमखु प्रशासलकर् अलिकृतिे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई 

तोकआदेश गने। 

3) लनवेदन दताय गने 

4) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क 

बुझाउने। 

5) चिानी गरि लनवेदकिाई 

लसर्ारिस उपिब्ि गिाउने। 

प्रमखु प्रशालसकर् अलिकृत, 

सम्बलन्ित र्ाँटका कमयचािी 

रु३०००।- सोही लदन 

२४ नक्सा पास / नक्सा नामसािी 1) लनवेदन पत्र 

2) घि बनाउन प्रस्ताव गिेको नक्सा। 

3) नागरिकता, िािपजुाय, टे्रस नक्सा, ब्ि ुलप्रन्ट 

नक्साको र्ोटोकपी 1/1 प्रलत 

1) लनवेदन सलहत तोलकएको 

कागजातहरु पेश गने। 

2) प्रमखु प्रशासलकर् अलिकृतिे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई 

िाजश्व र्ाँट वा  सम्बलन्ित 

र्ाँटका कमयचािी 

आलथयक ऐन 

बमोलजम 

 



 

 

तोकआदेश गने। 

3) लनवेदन दताय गने 

4) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क 

बुझाउने। 

5) चिानी गरि लनवेदकिाई 

लसर्ारिस उपिब्ि गिाउने। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

वडा कार्ायिर्हरुको नागिीक वडापत्र 

qm=;+= ;]jf ;'ljwfsf] gfd  cfjZos kg{] sfuhftx? ;]jf ;'ljwf k|fKt ug{ cfjZos kg{] k|lsof ;]jf k|bfg ug{] 
clwsf/L  

nfUg] b:t'/  nfUg] ;do s}lkmot 

1 Gfful/stf / k|ltlnlk 
l;kmfl/; 

1_ lgj]bg kq / cfdf j'jfsf] gful/stf 
k|df)fkqsf] k|ltlnlk 
2_ hGd btf{ k|df)f kqsf] k|ltlnlk  
3_ ljjflxt dlxnfsf] xsdf klt cfdf j'jfsf] 
gful/stf k|df)f kqsf] k|ltlnlk 
4_ rfl/lqs k|df)fkqsf] k|ltlnlk -ljBfyL{sf] 
xsdf _ 
5_ ljjfx btf{ k|df)fkqsf] k|ltlnlk –
ljjflxtsf] xsdf_ 
6_ a;fO{;/L cfPsf] xsdf a;fO{ ;/fO{sf] 
k|df)f kqsf] k|ltlnlk 
7_ b'j} sfg b]lvg] kf;kf]^{ ;fO{hsf] kmf]^f] 2 
k|lt  
8_ rfn' cf=j ;Ddsf] dfnkf]t / #/ hUuf 
s/ jf PsLs[t ;DklQ s/ lt/]sf] /l;b jf 
s/ lgwf{/)f :jLs[t ePsf] sfuhft 
9_ sd{rf/L kl/jf/sf] xsdf ;DalGwt 
sfof{nosf] l;kmfl/; 
10_ k|ltlnlk gful/stf xsdf k'/fgf] 
gful/stfsf] k|ltlnlk 

1_ lgj]bg ;lxt tf]lsPsf] sfuhftx? k]z 
ug{]  
2_ j*f cWoIf sf=af= j*f cWoIf j*f ;lrjn] 
;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s cfb]z ug{]  
3_ lgj]bg btf{ ug{]  
4_ tf]lsPsf] sd{rf/Ln] cfjZostf cg';f/ 
;h{ldg d'r'Nsf tof/ u/L l;kmfl/; tof/ ug{] 
5_ lgj]bsm] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg]  
6_ rnfgL u/L lgj]bsnfo{ l;kmfl/; pknAw 
u/fpg]  
7_tf]lsPsf] (f Frfdf gful/stf l;kmfl/;sf] 
clen]v /fVg] 
 

 j*f cWoIf sf=af= 
cWoIf j*f ;lrj 
, ;DalGwt 
kmf F^sf sd{rf/L 

cg';'rL 
kmf/d btf{ 
;d]t 
gful/stf 
nfuL ? 
150  

र 
k|ltlnlksf 
लागि 
रु२०० 

;f]xL lbg 
;h{ldgsf] 
xsdf a(Ldf 
3 lbg leq  

 

2 Gfafns kl/rokq 
l;kmfl/; 

1_ afa' cfdfsf] gful/stf k|df)fkqsf] 
k|ltlnlk / lgj]bg kq 
2_ hGd btf{sf] k|df)fkqsf] k|ltlnlk  
3_ rfn' cf=j= ;Ddsf] dfnkf]t / #/hUuf s/ 
jf PsLs[t ;DklQ s/ lt/]sf] /l;b 
4_ gfafns v'Ng] yk s'g} k|df)f sfuhft 
eP ;f] ;d]t k]z ug{] 
5_ gfafns clgjfo{ pkl:yt x'g' kg{]  
6_ b'j} sfg b]lvg] kf;kf]^{ 

1_ lgj]bg ;lxt tf]lsPsf] sfuhftx? k]z 
ug{] 
2_ j*f cWoIf sf=af= j*f cWoIf j*f ;lrjn] 
;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s cfb]z ug{]  
3_ lgj]bg btf{ ug{]  
4_ lgj]bsn] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg]  
5_ rnfgL u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; pknAw 
u/fpg]  
 

j*f cWoIf sf=af= 
j*f cWoIf j*f 
;lrj ;DalGwt 
kmf F^sf sd{rf/L 

१५०।०० ;f]xL lbg, 
;h{ldgsf] 
xsdf a(Ldf 
3 lbgleq  

 

3_ c+lus[t gful/stf 
l;kmfl/;  

1_ lgj]bg kq / c+lus[t gful/stf k|fKt ug{ 
vf]h]sf] :ki^ cfwf/  
2_ ;fljs d'n'ssf] gful/stf kl/Tofu u/]sf] 
jf kl/Tofu ug{ sf/jfxL rnfPsf] k'li^ ug{] 
sfuhftx? 

1_ lgj]bg ;lxt tf]lsPsf] sfuhftx? k]z 
ug{]  
2_ j*f cWoIf sf=af= j*f cWoIf j*f ;lrjn] 
;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s cfb]z ug{] 
3_ lgj]bg btf{ ug{]  

j*f cWoIf ÷ 
sf=af= j*f 
cWoIf÷j*f 
;lrj, ;DalGwt 
kmf F^sf sd{rf/L  

cg';'rL 
kmf/d btf{ 
;d]t 
gful/stf 
nfuL ? 

;f]xL lbg, 
;h{ldgsf] 
xsdf a(Ldf 
3 lbgleq 

 



 

 

3_ g]kfndf 15 jif{ b]lv s'g} Joj;fo jf sfd 
u/L a;]sf] k|df)fkqsf] k|ltlnlk  
4_ j}jflxs c+lus[t gful/stfsf nfuL 
ljjfx btf{ k|df)fkqsf[ k|ltlnlk ;DalGwt 
b]zsf] clwsf/Ls k|df)fkq  
5_ g]kfnL efiff n]Vg / af]Ng hfGg] k|df)f 
sfuhftx? 
6_ kf;kf]^{ ;fOhsf] kmf]^f] 3 k|lt  
7_ rfn' cf=j= ;Ddsf] dfnkf]t / #/hUuf 
s/ jf PsLs[t ;DklQ s/ lt/]sf] /l;b 
8_ ;h{ldg d'r'Nsf  

4_ tf]lsPsf] sd{rf/Ln] cfjZostf cg';stf 
cg';f/ ;h{ldg d'r'Nsf tof/ u/L l;kmfl/; 
tof/ ug{] , sfg'gL /fo cfjZos ePdf /fo 
;f]Wg] 
5_ lgj]bsn] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg]  
6_ rnfgL u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; pknAw 
u/fpg]  
7_ cg';'rL 8 sf] (f Frfdf gful/stf 
l;kmfl/;sf] clen]v /fVg] 

150  
 

4 b'j} gfd u/]sf] Ps} 
xf] eGg] l;kmfl/; 
÷km/s hGd ldlt 
;+zf]wg l;kmfl/; 

1_ gful/stf k|df)fkqsf] k|ltlnlk / lgj]bg 
kq 
2_ gfd km/s k/]sf] k'li^ ug]{ k|dfl)ft 
sfuhftx? 
3_ rfn' cf=j= ;Ddsf] dfnkf]t / #/ hUuf 
s/ jf PsLs[t ePsf] ;DklQ s/ lt/]sf] 
/l;b s/ lgwf{/)f :jLs[t ePsf] sfuhft 
4_ ;DalGwt JolQm jf xsjfnf pkl:yt eO{ 
;gfvt ug'{ kg{]  
5_ cfjZostf cg';f/ :yflgo k|x/L 
;h{ldgsf d'r'Nsfsf] k|ltj]bg dfu ug{ ;Sg]  

1_ lgj]bg ;lxt tf]lsPsf] sfuhftx? k]z 
ug{] 
2_ j*f cWoIf ÷ sf=af=j*f cWoIf÷j*f 
;lrjn] ;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s cfb]z 
ug{]  
3_ lgj]bg btf{ ug{]  
4_ tf]lsPsf] sd{rf/Ln] cfjZostf cg';f/ 
;h{ldg d'r'Nsf tof/ u/L l;kmfl/; tof/ ug{]  
5_ lgj]bsn] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg]  
6_ rnfgL u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; pknAw 
u/fpg]  

j*f 
cWoIf÷sf=af=j*f 
cWoIf÷j*f 
;lrj, ;DalGwt 
kmf“^sf sd{rf/L 

? 300.0 ;f]xL lbg, 
;h{ldgsf] 
xsdf a(Ldf 
3 lbgleq 

 

5_ ckf∙ l;kmfl/; 1_ lgj]bg kq / gful/stf k|df)fkq÷ 
hGdbtf{sf] k|ltlnlk 
2_ s'g k|sf/sf] zf/Ll/d ckfËtf xf] ;f] 
;DaGwL d]l*sn ;'k/L ]̂G*]G^sf] l;kmfl/; 
3_ JolQm :jo+ pkl:yt x'g'kg{] jf ;DalGwt 
sd{rf/Lsf] k|ltj]bg 

1_ lgj]bg ;lxt tf]lsPsf] sfuhftx? k]z 
ug{] 
2_ j*f cWoIf÷sf=af=j*f cWoIf÷j*f ;lrjn] 
;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s cfb]z ug{]  
3_ lgj]bg btf{ ug{]  
4_ tf]lsPsf] sd{rf/LnfO{ cfjZostf 
cg';f/sf] k|ltj]bg tof/ u/L l;kmfl/; tuf/ 
ug{]  
5_ rnfgL u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; pknAw 
u/fpg]  

j*f 
cWoIf÷sf=af=j*f 
cWoIf÷j*f 
;lrj, ;DalGwt 
kmf“^sf sd{rf 

lgz'Ns ;f]xL lbg, 
;h{ldgsf] 
xsdf a(Ldf 
3 lbgleq 

 

6 %fqj[lQ l;kmfl/; 1_ lgj]bg kq / gful/stf k|df)fkqsf] 
k|ltlnlk 
2_ #/ ePdf rfn' cf=j= ;Ddsf] dfnkf]t / 
#/ hUuf s/ jf PsLs[t ;DklQ s/ lt/]sf] 
/l;b, Joj;fo ePdf Joj;fo s/ lt/]sf] 

1_ lgj]bg ;lxt tf]lsPsf] sfuhftx? k]z 
ug{]  
2_ j*f cWoIf÷sf=af= j*f cWoIf÷j*f 
;lrjn] ;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s cfb]z 
ug{]  

j*f 
cWoIf÷sf=af=j*f 
cWoIf÷j*f 
;lrj, ;DalGwt 
kmf“^sf sd{rf/L 

lgz'Ns ;f]xL lbg, 
;h{ldgsf] 
xsdf a(Ldf 
3 lbgleq 

 



 

 

/l;b 
3_ z}lIfs of]Uotfsf] k|df)fkqsf] k|ltlnlk  

3_ lgj]bg btf{ ug{]  
4_ tf]lsPsf] sd{rf/Ln] cfjZostf cg';f/ 
;h{ldg d'r''Nsf tof/ u/L l;kmfl/; tof/ ug{] 
5_ lgj]bsn] tf]lsPsf] z"Ns a'emfp 
6 rnfgL u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; pknAw 
u/fpg] 

7_  ljkGg ljBfyL{ 
%fqj[lQ l;kmfl/; 

1_ lgj]bg kq / gful/stf k|df)fkqsf] 
k|ltlnlk 
2_ z}lIfs of]Uotfsf] k|df)fkqsf] k|ltlnlk 
3_ ljkGgtf k'li^ ug{] sfuhft  
4_ cfjZostf cg';f/ :yflgo k|x/L 
;h{ldgsf] d'r'Nsfsf] k|ltj]bg dfu ug{ ;Sg]  

1_ lgj]bg ;lxt tf]lsPsf] sfuhftx? k]z 
ug{]  
2_ j*f cWoIf÷sf=af=j*f cWoIf ÷ j*f 
;lrjn] ;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s cfb]z 
ug{]  
3_ lgj]bg btf{ ug{] 
4_ tf]lsPsf] sd{rf/Ln] cfjZostf cg';f/ 
;h{ldg d'r'Nsf tof/ u/L l;kmfl/; tof/ ug{] 
5_ rnfgL u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; pknAw 
u/fpg]  
 

j*f 
cWoIf÷sf=af=j*f 
cWoIf÷j*f 
;lrj, ;DalGwt 
kmf“^sf sd{rf/L 

lgz'Ns ;f]xL lbg, 
;h{ldgsf] 
xsdf a(Ldf 
3 lbgleq 

 

8_ cGo sfof{nosf]] dfu 
cg';f/ ljj/)f v'nfO{ 
k&fpg] sfo{ 

1_ lgj]bg tyf gful/stf k|df)fkqsf] 
k|ltlnlk  
2_ sfof{nosf] kq\ 
3_ ljifo;Fu ;DalGwt cGo sfuhftx? 

1_ j*f cWoIf÷ sf=af= j*f cWoIf÷ j*f 
;lrjn] ;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s cfb]z 
ug{] 
5 _ rnfgL u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; pknAw 
u/fpg] 

j*f 
cWoIf÷sf=af=j*f 
cWoIf÷j*f 
;lrj, ;DalGwt 
kmf“^sf sd{rf/L 

lgz'Ns ;f]xL lbg, 
;h{ldgsf] 
xsdf a(Ldf 
3 lbgleq 

 

9_  hGd btf{  1_ lgj]bg kq 
2_ afnssf] afa'÷cfdfsf] gful/stf 
3_ rfn' cf=j ;Ddsf] dfnkf]t / #/ hUuf 
s/ jf PsLs[t ;DklQ s/ lt/]sf] /l;b 
4_ c:ktfndf hGd ePsf] xsdf ;DalGwt 
c:ktfnn] hGd k|dfl)ft u/]sf] kl/rokqsf] 
k|dfl)ft k|ltlnlk 

1_ #^gf #^]sf] 35 lbg leq kl/jf/sf] d"Vo 
JolQm  
2_ lghsf] cg'kl:yltdf pd]/ k'u]sf] k'?if dWo] 
;a} eGbf h]&f] JolQmn] ;'rgf lbg] 
3_ #^gf #^]sf] 35 lbg gf#]sf] eP tf]lsPsf] 
z'Ns  a'emfpg]  
4_ tf]lsPsf] (f Frfdf btf{ u/L k|df)fkq 
pknAw u/fpg]  

j*f ;lrj 35lbg 
gf#]df ? 
200 
k|ltlnkL 
? 500 

;f]xL lbg, 
;h{ldgsf] 
xsdf a(Ldf 
3 lbgleq 

 

10_ d[To' btf{ 1_ lgj]bg kq  
2_ d[tssf] gful/stf / ;'rgf lbg] cfpg]sf] 
gful/stf  
3_ d[ts;Fu ;DaGw hf]l*g] k|df)fkq 
4_ cljjflxt d[tssf] xsdf :yflgo ;h{ldg 
kq 
5_ d[tssf] gful/stf gePsf] xsdf :yflgo 

1_ #^gf #^]sf] 35 lbg leq kl/jf/sf] d'Vo 
JolQmn] 
2_ lghsf] cg'kl:yltdf pd]/ k'u]sf] k'?ifdWo] 
;a} eGbf h]&f] JolQmn] ;'rgf lbg]  
3_ #^gf #^]sf] 35 lbg gf#]sf] eP tf]lsPsf] 
z'Ns a'emfpg] 
4_ tf]lsPsf] (f Frfdf btf{ u/L btf{ k|df)fkq 

j*f ;lrj 35lbg 
gf#]df ? 
200 
k|ltlnkL 
? 500 

;f]xL lbg, 
;h{ldgsf] 
xsdf a(Ldf 
3 lbgleq 

 



 

 

;h{ldg kq 
6_ ;'rgf lbg] JolQmsf] gful/stf gePdf 
;d]t :yflgo ;h{ldg kq 

pknAw u/fpg]  
5_ j*f cWoIf ÷sf=af= j*f cWoIf ÷j*f 
;lrjn] tf]lsPsf] sd{rf/L¢f/f ;h{ldg 
d'r'Nsf tof/ ug{]  

11_ a;fO{;/fO{ 
hfg]÷cfpg] btf{  

1_ lgj]bg kq / gful/stf k|df)fkqsf] 
k|ltlnlk 
2_ a;fO{;/fO{ u/L hfg]sf] xsdf kl/jf/sf] 
ljj/)f ;lxt ;DalGwt j*f sfof{no 
a;fO{;/fO{sf] sfuhft 
3_ hxfF hfg] xf] To; &f Fpsf] nfnk'hf{ / h'g 
&fFpdf cfpg]sf] klg k]z ug'{kg{]  
4_ a;fO{;/fO{ u/L cfpg]sf] xsdf a;fO{;/fO{ 
u/L NofPsf] k|df)fkq 
5_ hfg]÷cfpg] ;a} JolQmsf] gful/stf / 
hGdbtf{sf] k|ltlnlk 
6_ rfn' cf=j=;Dd #/ hUUff / dfnkf]t s/ 
jf PsLs[t ;DklQ s/ lt/]sf] /l;b  

1_ #^gf #^]sf] 35 lbg leq ;kl/jf/sf] 
a;fO{;/fO{ eP kl/jf/sf] d'Vo JolQmn] ;'rgf 
lbg]  
2_ Ps hgfsf] dfq a;fO{;/fO{ eP lghn] 
;'rgf lbg] 
3_ #^gf #^]sf] 35 lbg gf#]sf] eP tf]lsPsf[ 
z'Ns a'emfpg] 
4_ tf]lsPsf] (f Frfdf btf{ u/L btf{ k|df)fkq 
pknAw u/fpg] 
 

j*f ;lrj 35lbg 
gf#]df ? 
200 
k|ltlnkL 
? 500 

;f]xL lbg, 
;h{ldgsf] 
xsdf a(Ldf 
3 lbg leq 

 

12_ ;DaGw ljR%]b btf{  1_ lgj]bg kq  
2_ cbfntaf^ ;DaGw laR%]b ePsf] 
km};nfsf] k|dfl)ft k|ltlnlk 
3_ kltkTgLaf^ gful/stfsf] k|ltlnlk 1÷1 
k|lt 
4_ s]^fsf] :yfxL &]ufgf ;DalGwt j*fsf] 
x'g'kg{] 
 

1_ ;DaGw ljR%]b ePsf] klt jf kTgLn] 
;'rgf kmf/d e/L ;'rgf lbg] 
2_ #^gf #^]sf] 35 lbg gf#]sf] eP tf]lsPsf] 
z'Ns a'emfpg] 
3_ tf]lsPsf] (f Frfdf btf{ u/L btf{ k|df)fkq 
pknAw u/fpg] 

j*f 
cWoIf÷sf=af=j*f 
cWoIf÷j*f 
;lrj, ;DalGwt 
kmf“^sf sd{rf/L 

35lbg 
gf#]df ? 
200 
k|ltlnkL 
? 500 

;f]xL lbg, 
;h{ldgsf] 
xsdf a(Ldf 
3 lbg leq 

 

13_  ljjfx btf{  1_ lgj]bg kq 
2_b'nfxf –b'nxLsf] gful/stfsf] k|df)fkqsf] 
k|ltlnlk 
3_ b'nxLsf] gful/stf gePdf afa' jf 
bfh'efO{sf] gful/stfsf] k|df)f kqsf] k|ltlnlk 
4_ rfn' cf=j= ;Ddsf] dfnkf]t / #/hUuf 
s/ jf PsLs[t ;DklQ s/ lt/]sf] /l;b 

1_ b'nfxf b'nxL b'j} pkl:yt eO{ ;'rgf lbg] 
2_ #^gf #^]sf] 35 lbg gf#]sf] eP tf]lsPsf] 
z'Ns a'emfpg]  
3_ tf]lsPsf] (f“rfdf btf{ u/L k|df)f kq 
pknAw u/fpg] 

j*f 
cWoIf÷sf=af=j*f 
cWoIf÷j*f 
;lrj, ;DalGwt 
kmf“^sf sd{rf/L 

35lbg 
gf#]df ? 
200 
k|ltlnkL 
? 500 

;f]xL lbg, 
;h{ldgsf] 
xsdf a(Ldf 
3 lbg leq 

 

14 c:yfO{ a;f]af; 
l;kmfl/; 

1_ lgj]bg kq / gful/stf k|df)f kqsf] 
k|ltlnlk / a;f]af; ug{] #/ gDa/, ^f]n,dfu 
jf af^f]sf] gfd  
2_jxfndf a;]sf] eP #/wlgsf] ;gfvt 
d'r'Nsf / lghsf] gful/stf k|df)fkqsf] 

1_ lgj]bg ;lxt tf]lsPsf] sfuhftx? k]z 
ug{] 
2_ j*f cWoIf÷sf=af= j*f cWoIf ÷j*f 
;lrjn] ;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s cfb]z 
ug{] 

j*f 
cWoIf÷sf=af=j*f 
cWoIf÷j*f 
;lrj, ;DalGwt 
kmf“^sf sd{rf/L 

lgz'Ns ;f]xL lbg, 
;h{ldgsf] 
xsdf a(Ldf 
3 lbg leq 

 



 

 

k|ltlnlk  
3_ sd{rf/Lsf] xsdf xfn sfo{/t /x]sf] 
sfof{nosf] kq  
4_ #/axfn s/ lt/]sf /l;b 
5_#/axfbsf] ;Demf}tf 

3_ lgj]bg btf{ ug{]  
4_ tf]lsPsf] sd{rf/Ln] cfjZostf ;h{ldg 
d'r'Nsf tof/ u/L l;kmfl/; tof/ ug{]  
5_ lgj]bsn] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg] 
6_ rnfgL u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; pknAw 
u/fpg] 

15_  :yfxL a;f]af; 
l;kmfl/; 

1_ lgj]bg kq / gful/stf k|df)fkqsf] 
k|ltlnlk 
2_ a;fO{;/fO{sf] xsdf a;fO{;/fO{ btf{ 
k|df)fkqsf] k|ltlnlk 
3_ rfn' cf=k= ;Ddsf] dfndf]t / #/ hUuf 
s/ jf PsLs[t ;DklQ s/ lt/]sf] /l;b 

1_ lgj]bg ;lxt tf]lsPsf] sfuhftx? k]z 
ug{] 
2_ j*f cWoIf÷ sf=af=j*f cWoIf÷j*f 
;lrjn] ;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s cfb]z 
ug{] 
3_ lgj]bg btf{ ug{ 
4_ tf]lsPsf] sd{rf/Ln] cfjZostf cg';f/ 
;h{ldg d'r'Nsf tof/ u/L l;kmfl/; tof/ ug{]  
5_ lgj]bsn] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg] 
6_ rnfgL u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; pknAw 
u/fpg] 

j*f 
cWoIf÷sf=af=j*f 
cWoIf÷j*f 
;lrj, ;DalGwt 
kmf“^sf sd{rf/L 

? 300 
;'s'Daf;L 
k|of]hgsf 
nfuL 
lgz'Ns 

;f]xL lbg, 
;h{ldgsf] 
xsdf a(Ldf 
3 lbg leq 

 

16 cfly{s cj:yf alnof]] 
jf ;DkGgtf k|dfl)ft 

1_ lgj]bg kq / gful/stf k|df)fkqsf] 
k|ltlnlk 
2_hUuf wgL k|df)f k'hf{ 
3_ cfo>f]t eP cfo>f]t v'Ng] sfuhft 
4_ cGo cfjZos sfuhft 
5_ rfn' cf=j= ;Ddsf] dfnkf]t / #/ hUuf 
s/ jf PsLs[t ;DklQ s/ axfn s/ lt/]sf] 
/l;b jf s/ lgwf{/)f :jLs[t ePsf] sfuhft  
6_ ;h{ldg d'r'Nsf  

1_ lgj]bg ;lxt tf]lsPsf] sfuhftx? k]z 
ug{] 
2_ j*f cWoIf÷ sf=af=j*f cWoIf÷j*f 
;lrjn] ;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s cfb]z 
ug{] 
3_ lgj]bg btf{ ug{ 
4_ tf]lsPsf] sd{rf/Ln] cfjZostf cg';f/ 
;h{ldg d'r'Nsf tof/ u/L l;kmfl/; tof/ ug{]  
5_ lgj]bsn] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg] 
6_ rnfgL u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; pknAw 
u/fpg] 

j*f 
cWoIf÷sf=af=j*f 
cWoIf÷j*f 
;lrj, ;DalGwt 
kmf“^sf sd{rf/L 

? 300 ;f]xL lbg, 
;h{ldgsf] 
xsdf a(Ldf 
3 lbg leq 

 

17 cfly{s cj:yf 
sdhf]/ jf ljkGgtf 
k|dfl)ft 

1_ gful/stf k|df)fkqsf] k|ltlnlk / lgj]bg 
kq 
2_ cfly{s cj:yf sdhf]/ ePsf] k'li^ x'g] 
sfuhft 

1_ lgj]bg ;lxt tf]lsPsf] sfuhftx? k]z 
ug{] 
2_ j*f cWoIf÷ sf=af=j*f cWoIf÷j*f 
;lrjn] ;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s cfb]z 
ug{] 
3_ lgj]bg btf{ ug{ 
4_ tf]lsPsf] sd{rf/Ln] cfjZostf cg';f/ 
;h{ldg d'r'Nsf tof/ u/L l;kmfl/; tof/ ug{]  
5_ lgj]bsn] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg] 

j*f 
cWoIf÷sf=af=j*f 
cWoIf÷j*f 
;lrj, ;DalGwt 
kmf“^sf sd{rf/L 

lgz'Ns ;f]xL lbg, 
;h{ldgsf] 
xsdf a(Ldf 
3 lbg leq 

 



 

 

6_ rnfgL u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; pknAw 
u/fpg 

18 sf]^{ lkmM ldgfxf 
l;kmfl/; 

1_ gful/stf k|df)fkqsf] k|ltlnlk / lgj]bg 
kq 

/ #/hUuf s/ jf PsLs[t ;DklQ s/ lt/]sf] 
/l;b 
3_ cbfntdf d'@f k/]sf k|df)f sfuhftx?  
4_ sf]^{ kmLM ldgfxf x'g' kg{] :ki^ sf/)f 
lnlvt ?kdf lbg' kg{]  
5_ :yflgo ;h{ldgsf d'r'Nsf  

1_ lgj]bg ;lxt tf]lsPsf] sfuhftx? k]z 
ug{] 
2_ j*f cWoIf÷ sf=af=j*f cWoIf÷j*f 
;lrjn] ;DalGwt sd{rf/LnfO{ tf]s cfb]z 
ug{] 
3_ lgj]bg btf{ ug{ 
4_ tf]lsPsf] sd{rf/Ln] cfjZostf cg';f/ 
;h{ldg d'r'Nsf tof/ u/L l;kmfl/; tof/ ug{]  
5_ lgj]bsn] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg] 
 

j*f 
cWoIf÷sf=af=j*f 
cWoIf÷j*f 
;lrj, ;DalGwt 
kmf“^sf sd{rf/L 

lgz'Ns ;f]xL lbg, 
;h{ldgsf] 
xsdf a(Ldf 
3 lbg leq 

 

१९  िुट जग्गा दताय 

लसर्ारिश 

१) लनवेदन 

२) नागिीकता प्रमाणपत्र प्रलतलिलप 

३) चाि ुआ.व सम्मको मािपोत ि घिभए घि जग्गा 

कि वा एलककृत सम्पलत कि लतिेको िलसद वा कि 

लनिायिण स्वीकृत भएको कागजात 

४) सालबक िगत प्रमाणीत प्रलतलिपी 

५)लर्ल्डबुक उताि 

६)स्थिगत लनरिक्षण प्रलतवेदन 

७)जग्गाको नापी नक्सा 

८) जग्गासँग सम्बलन्ित अन्र् प्रमाण कागजातहरु 

९) थानीर् सजयलमन मचुलु्का 

१)लनवेदन सलहत तोलकएको कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा अध्र्क्ष /वडा सलचविे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

३)लनवेदन दताय गने 

४)तोलकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

सजयलमन मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने 

६) चिानी गरि लनवेदकिाई लसर्ारिस उपिब्ि 

वडा अध्र्क्ष /का वा 

वडा अध्र्क्ष /वडा 

सलचव ि  सम्बलन्ित 

र्ाटका कमयचािी 

प्रलतकठ्ठा रु 

३०० 

सोही लदन 

,सजयलमनको 

हकमा बढीमा 

३ लदन लभत्र 

 

२० घि जग्गा नामसािी 

लसर्ािीस 

१) घि जग्गा नामसािी सम्बन्िी लवस्ततृ लवविण 

खिेुको लनवेदन 

२) लनवेदकको नागिीकता प्रमाणपत्र प्रलतलिलप 

३) मतृक ि लनवेदक लबचको नाता प्रमाणीत 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

४) जग्गािनी प्रमाण पजुायको प्रलतलिलप 

५)सजयलमन मचुलु्का गिी बुझ्न ुपने भए सजयलमनमा 

साक्षी बस्नेको नागिीकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

६) चाि ुआ.व सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एलककृत सम्पलत कि लतिेको िलसद 

७) काननुी जलटिता भएको देलखएमा काननुी िार् 

१)लनवेदन सलहत तोलकएको कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा अध्र्क्ष /वडा सलचविे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

३)लनवेदन दताय गने 

४)तोलकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

सजयलमन मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने 

६) चिानी गरि लनवेदकिाई लसर्ारिस उपिब्ि 

वडा अध्र्क्ष /का वा 

वडा अध्र्क्ष /वडा 

सलचव ि  सम्बलन्ित 

र्ाटका कमयचािी 

१० कठ्ठा 

सम्म रु 

५०० 

१० कठ्ठा 

भन्दा मालथ  

प्रलतकठ्ठा रु 

५० का 

दिि े

सोही लदन 

,सजयलमनको 

हकमा बढीमा 

३ लदन लभत्र 

 



 

 

लिइनेि । 

२१ जग्गा मलु्र्ाङ्कन 

लसर्ारिस/प्रमाणीत 

१) नागिीक प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप ि लनवेदन पत्र 

२) जग्गा िनी प्रमाण पजुाय प्रलतलिलप 

३) जग्गाको आसपासको चिन चल्तीको मलु्र् 

प्रके्षपण 

४) हािसािै आसपासको खरिद लबलि भएको भए 

सो प्रमाण वा सजयलमन मचुलु्का 

५) चाि ुआ.व सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एलककृत सम्पलत कि लतिेको िलसद वा कि लनिायिण 

स्वीकृत भएको कागजात 

१)लनवेदन सलहत तोलकएको कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा अध्र्क्ष /वडा सलचविे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

३)लनवेदन दताय गने 

४)तोलकएको प्रालवलिक कमयचािीिे आवश्र्कता 

अनसुाि सजयलमन मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि 

गन े

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने 

६) चिानी गरि लनवेदकिाई लसर्ारिस उपिब्ि 

वडा अध्र्क्ष /का वा 

वडा अध्र्क्ष /वडा 

सलचव ि  सम्बलन्ित 

र्ाटका कमयचािी 

न्र्नुतम रु 

३०० ि 

मलु्र्ाङ्कन 

िकमको 

०.०५ 

प्रलतशत 

सोही लदन 

,सजयलमनको 

हकमा बढीमा 

३ लदन लभत्र 

 

२२ 

 

घि कार्म लसर्ारिस १)घि कार्म लसर्ारिस पाउँ भन्ने सम्बलन्ि लनवेदन 

२)नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

३) सम्बलन्ित जग्गाको िािपजुायको प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिपी 

४) स्थिगत प्रलतवेदन 

५) चाि ुआ व सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एलककृत सम्पलत्त कि लतिेको िलसद 

१)लनवेदन सलहत तोलकएको कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा अध्र्क्ष /वडा सलचविे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

३) प्रालविीक कमयचािीबाट लनिीक्षण गरि प्रलतवेदन 

लदने  

४)तोलकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

सजयलमन मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने 

६)दताय चिानी गरि लनवेदकिाई लसर्ारिस उपिब्ि 

गिाउन े

 

वडा अध्र्क्ष /का वा 

वडा अध्र्क्ष /वडा 

सलचव ि  सम्बलन्ित 

र्ाटका कमयचािी 

रु ५०० सोही लदन 

,सजयलमनको 

हकमा बढीमा 

३ लदन लभत्र 

 

२३ नेपाि सिकािको नाममा 

बाटो कार्म लसर्ारिस 

१) लनवेदन 

२)जग्गािनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

३) नापी नक्सा  

४) चाि ुआ व सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एलककृत सम्पलत्त कि लतिेको िलसद 

 ५) जग्गािनीको स्वीकृतको सनाखत गनुयपने 

६) जग्गािनीिे सनाखत गिेको कागजात 

 

१)लनवेदन सलहत तोलकएको कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा अध्र्क्ष /वडा सलचविे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

३)लनवेदन दताय गने 

४)तोलकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

सजयलमन मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने 

६) चिानी गरि लनवेदकिाई लसर्ारिस उपिब्ि  

वडा अध्र्क्ष /का वा 

वडा अध्र्क्ष /वडा 

सलचव ि  सम्बलन्ित 

र्ाटका कमयचािी 

आलथयक ऐन 

बमोलजम 

सोही लदन 

,सजयलमनको 

हकमा बढीमा 

३ लदन लभत्र 

 



 

 

२४ घि बाटो प्रमालणत  १) लनवेदन -बाटोको नाम ,टोि समेत खुिाउने_ 

नागरिकता प्रमाणापत्रको प्रलतलिपी 

२)जग्गािनी प्रमाणपजुायको प्रमालणत प्रलतलिपी 

३) जग्गा िहकेे के्षत्रको प्रमाणीत  सक्किी नापी नक्सा  

४) चाि ुआ व सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एलककृत सम्पलत्त कि लतिेको िलसद वा कि लनिायिण 

स्वीकृत भएको कागजात 

 ५) लिने लदने दवुै व्र्क्ती नागरिकताका प्रमाणपत्रको 

प्रमाणीत  प्रलतलिपी सलहत उपलस्थत हुनपुने वा 

लनजहरुिे लदएको अलिकृत वािेसको प्रमालणत 

प्रलतलिपी  

६)स्थिगत लनिीक्षण प्रलतवेदन 

 

१)लनवेदन सलहत तोलकएको कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा अध्र्क्ष /वडा सलचविे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

३)लनवेदन दताय गने 

४)तोलकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

सजयलमन मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने 

६) चिानी गरि लनवेदकिाई लसर्ारिस उपिब्ि  

वडा अध्र्क्ष /का वा 

वडा अध्र्क्ष /वडा 

सलचव ि  सम्बलन्ित 

र्ाटका कमयचािी 

आलथयक ऐन 

बमोलजम 

सोही लदन 

,सजयलमनको 

हकमा बढीमा 

३ लदन लभत्र 

 

२५ चाि लकल्िा प्रमालणत  १) लनवेदन ि नागरिकता प्रमाणापत्रको प्रलतलिपी 

२)जग्गािनी प्रमाणपजुायको प्रलतलिपी 

३) जग्गा िहकेे के्षत्रको प्रमाणीत  नापी नक्सा  

४) चाि ुआ व सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एलककृत सम्पलत्त कि लतिेको िलसद 

५) लनवेदक स्वर्म वा लनजिे अन्र् व्र्क्तीिाई तेकेको 

हकमा लनज लनवेदकिे  लदएको अलिकृत 

वािेसनामाको प्रमालणत प्रलतलिपी 

 

 

१)लनवेदन सलहत तोलकएको कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा अध्र्क्ष /वडा सलचविे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

३)लनवेदन दताय गने 

४)तोलकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

सजयलमन मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने 

६) चिानी गरि लनवेदकिाई लसर्ारिस उपिब्ि  

वडा अध्र्क्ष /का वा 

वडा अध्र्क्ष /वडा 

सलचव ि  सम्बलन्ित 

र्ाटका कमयचािी 

रु ३५० सोही लदन 

,सजयलमनको 

हकमा बढीमा 

३ लदन लभत्र 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

२६ जग्गा िेखाङकनको कार्य 

/ सो कार्यमा िोहबि 

१) लनवेदन ि नागरिकता प्रमाणापत्रको प्रलतलिपी 

२) सम्बलन्ित कार्ायिर्को पत्र 

३) प्रालविीक प्रलतवेदन  

४) चाि ुआ व सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एलककृत सम्पलत्त कि लतिेको िलसद 

 

१)लनवेदन सलहत तोलकएको कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा अध्र्क्ष /वडा सलचविे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

३)लनवेदन दताय गने 

४)तोलकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

सजयलमन मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने 

६) चिानी गरि लनवेदकिाई लसर्ारिस उपिब्ि  

वडा अध्र्क्ष /का वा 

वडा अध्र्क्ष /वडा 

सलचव ि  सम्बलन्ित 

र्ाटका कमयचािी 

लनशलु्क सोही लदन 

,सजयलमनको 

हकमा बढीमा 

३ लदन लभत्र 

 



 

 

२७ जग्गािनी पजुाय हिाएको 

लसर्ारिस 

१) लनवेदन ि नागरिकता प्रमाणापत्रको प्रलतलिपी 

२)जग्गािनी प्रमाणपजुायको प्रलतलिपी 

३) चाि ुआ व सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एलककृत सम्पलत्त कि लतिेको िलसद 

४) लनवेदकको  स्थार्ी बतन जग्गा िहकेो वडाको 

नभएमा  स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का 

 

१)लनवेदन सलहत तोलकएको कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा अध्र्क्ष /वडा सलचविे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

३)लनवेदन दताय गने 

४)तोलकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

सजयलमन मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने 

६) चिानी गरि लनवेदकिाई लसर्ारिस उपिब्ि  

वडा अध्र्क्ष /का वा 

वडा अध्र्क्ष /वडा 

सलचव ि  सम्बलन्ित 

र्ाटका कमयचािी 

रु ३०० सोही लदन 

,सजयलमनको 

हकमा बढीमा 

३ लदन लभत्र 

 

२८ पजुायमा घि कार्म गने 

लसर्ारिस 

१) लनवेदन ि नागरिकता प्रमाणापत्रको प्रलतलिपी 

२)भवन नक्सा पास प्रमाण पत्रको  प्रलतलिपी 

३) लनमायण सम्पन्न  प्रमाण पत्रको  प्रलतलिपी 

४) चाि ुआ व सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एलककृत सम्पलत्त कि लतिेको िलसद 

५) जग्गािनी प्रमाणपजुायको प्रलतलिपी 

 

 

१)लनवेदन सलहत तोलकएको कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा अध्र्क्ष /वडा सलचविे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

३)लनवेदन दताय गने 

४)तोलकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

सजयलमन मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने 

६) चिानी गरि लनवेदकिाई लसर्ारिस उपिब्ि  

वडा अध्र्क्ष /का वा 

वडा अध्र्क्ष /वडा 

सलचव ि  सम्बलन्ित 

र्ाटका कमयचािी 

रु ५०० सोही लदन 

,सजयलमनको 

हकमा बढीमा 

३ लदन लभत्र 

 

२९ मोही िगत कट्टा 

लसर्ारिस 

१) मोही कट्टा हुनपुने पुणय लवविणको लनवेदन  

२) लनवेदको  नागरिकता प्रमाणापत्रको प्रलतलिपी 

३) जग्गािनी प्रमाणपजुायको प्रमाणीत प्रलतलिपी  

४) जग्गाको प्रमाणीत नापी नक्सा 

५) चाि ुआ व सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एलककृत सम्पलत्त कि लतिेको िलसद 

६) जग्गाको श्रेस्ता ि लर्ल्डबुकको प्रमालणत  

प्रलतलिपी 

 

 

१)लनवेदन सलहत तोलकएको कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा अध्र्क्ष /वडा सलचविे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

३)लनवेदन दताय गने 

४)तोलकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

सजयलमन मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने 

६) चिानी गरि लनवेदकिाई लसर्ारिस उपिब्ि  

वडा अध्र्क्ष /का वा 

वडा अध्र्क्ष /वडा 

सलचव ि  सम्बलन्ित 

र्ाटका कमयचािी 

१० कठ्ठा 

सम्म रु 

५०० 

१० कठ्ठा 

भन्दा मालथ  

प्रलतकठ्ठा रु 

५० का 

दिि े

सोही लदन 

,सजयलमनको 

हकमा बढीमा 

३ लदन लभत्र 

 

३० व्र्वसार् दतायको 

लसर्ारिस 

१) लनवेदन पत्र 

२)  व्र्वसार् दताय गिेके प्रमाण पत्रको प्रलतलिपी 

३) २ प्रलत पासपोटय साइजको र्ोटो  

४) आफ्नै घि टहिा भए चा ि ुआ व सम्मको 

मािपोत ि घि जग्गा कि वा एलककृत सम्पलत्त कि 

लतिेको िलसद वा कि लनिायिण स्वीकृत भएको 

कागजात 

१)लनवेदन सलहत तोलकएको कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा अध्र्क्ष /वडा सलचविे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

३)लनवेदन दताय गने 

४)तोलकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

सजयलमन मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने 

वडा अध्र्क्ष /का वा 

वडा अध्र्क्ष /वडा 

सलचव ि  सम्बलन्ित 

र्ाटका कमयचािी 

रु ५०० सोही लदन 

,सजयलमनको 

हकमा बढीमा 

३ लदन लभत्र 

 



 

 

 ५) बहाि सम्झौता को प्रलतलिपी  ६) चिानी गरि लनवेदकिाई लसर्ारिस उपिब्ि  

३१ सस्था दताय लसर्ारिस १)लविान वा लनर्ामाविी , लनवेदन  ि नागरिकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतिीपी 

२) सस्था भाडामा बस्ने भए सम्झौता पत्र ि बहाि कि 

लतिेको िलसद नलतिेको भए लतनुय बुझाउन ुपने  

 ३) सस्था आफ्नै घिमा बस्ने भए सोको जग्गािनी 

प्रमाण पजुाय ि नक्सा पास प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी  

४) चा ि ुआ व सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि वा 

एलककृत सम्पलत्त कि लतिेको िलसद वा कि लनिायिण 

स्वीकृत भएको कागजात 

१)लनवेदन सलहत तोलकएको कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा अध्र्क्ष /वडा सलचविे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

३)लनवेदन दताय गने 

४)तोलकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

सजयलमन मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने 

६) चिानी गरि लनवेदकिाई लसर्ारिस उपिब्ि  

वडा अध्र्क्ष /का वा 

वडा अध्र्क्ष /वडा 

सलचव ि  सम्बलन्ित 

र्ाटका कमयचािी 

रु ५०० सोही लदन 

,सजयलमनको 

हकमा बढीमा 

३ लदन लभत्र 

 

३२ लजलवत सगको नाता 

प्रमालणत 

१) लनवेदन  तथा नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतिीपी 

२) नाता खलु्ने  प्रमाणपत्रको  प्रलतलिपी  

३) सजयलमन गरि बुझ्न ुपने भएमा साझी बस्ने ७ 

जनाको प्रमाणापत्र को प्रलतलिपी  

४) चा ि ुआ व सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि 

एलककृत सम्पलत्त कि लतिेको िलसद 

५) नाता प्रमालणत गने व्र्क्तीहरुको २ प्रलत पासपोटय 

साइजको र्ोटो 

१)लनवेदन सलहत तोलकएको कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा अध्र्क्ष /वडा सलचविे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

३)लनवेदन दताय गने 

४)तोलकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

सजयलमन मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने 

६) चिानी गरि लनवेदकिाई लसर्ारिस उपिब्ि  

वडा अध्र्क्ष /का वा 

वडा अध्र्क्ष /वडा 

सलचव ि  सम्बलन्ित 

र्ाटका कमयचािी 

रु ३०० सोही लदन 

,सजयलमनको 

हकमा बढीमा 

३ लदन लभत्र 

 

३३ मतृक सगको नाता 

प्रमालणत 

१) लनवेदन  तथा नाता खलु्ने प्रमाणपत्रको प्रलतिीपी 

२) हकदािहरुको नागरिकता  प्रमाणपत्रको  प्रलतलिपी  

३) मतृ्र्दुताय  प्रमाणापत्र को प्रलतलिपी  

४) मतृकको नागरिकता प्रमाणापत्र को प्रलतलिपी  

५) हकवािा नाबािक भए जन्मदताय प्रमाणापत्र को 

प्रलतलिपी  

६)बसाई सिी आएको हकमा बसाई सिाईको 

प्रलतलिपी  

७)हकदािहरुको ४ प्रलत पासपोटय साइजको र्ोटो 

८) स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का 

८) आवश्र्कता अनसुाि स्थानीर् प्रहिी  सजयलमन 

मचुलु्का 

१)लनवेदन सलहत तोलकएको कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा अध्र्क्ष /वडा सलचविे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

३)लनवेदन दताय गने 

४)तोलकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

सजयलमन मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने 

६) चिानी गरि लनवेदकिाई लसर्ारिस उपिब्ि  

वडा अध्र्क्ष /का वा 

वडा अध्र्क्ष /वडा 

सलचव ि  सम्बलन्ित 

र्ाटका कमयचािी 

रु ३०० सोही लदन 

,सजयलमनको 

हकमा बढीमा 

३ लदन लभत्र 

 

३४ लजलवत िहकेो लसर्ारिस १) लनवेदन  तथा नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतिीपी 

२) स्वर् व्र्क्ती उपलस्थत हुनपुने  

३) २ प्रलत पासपोटय साइजको र्ोटो 

१)लनवेदन सलहत तोलकएको कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा अध्र्क्ष /वडा सलचविे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

वडा अध्र्क्ष /का वा 

वडा अध्र्क्ष /वडा 

सलचव ि  सम्बलन्ित 

रु २०० सोही लदन 

,सजयलमनको 

हकमा बढीमा 

 



 

 

४) चा ि ुआ व सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि 

एलककृत सम्पलत्त कि लतिेको िलसद कि लनिायिण 

स्वीकृत भएको कागजात 

 

 

३)लनवेदन दताय गने 

४)तोलकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

सजयलमन मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने 

६) चिानी गरि लनवेदकिाई लसर्ारिस उपिब्ि  

र्ाटका कमयचािी ३ लदन लभत्र 

३५ लवितु जडान लसर्ारिस १) लनवेदन  तथा नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतिीपी 

२) जग्गािनी प्रमाणपजुायको प्रमाणीत प्रलतलिपी  

३)हकभोगको श्रोत खलु्ने कागजात  

४)नक्सा पास वा नामसािी नक्सा भएको प्रमाण 

पत्रको  प्रलतलिपी 

५)अन्र् आवश्र्क कागजातहरु 

६) चा ि ुआ व सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि 

एलककृत सम्पलत्त कि लतिेको िलसद कि लनिायिण 

स्वीकृत भएको कागजात 

१)लनवेदन सलहत तोलकएको कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा अध्र्क्ष /वडा सलचविे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

३)लनवेदन दताय गने 

४)तोलकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

सजयलमन मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने 

६) चिानी गरि लनवेदकिाई लसर्ारिस उपिब्ि  

वडा अध्र्क्ष /का वा 

वडा अध्र्क्ष /वडा 

सलचव ि  सम्बलन्ित 

र्ाटका कमयचािी 

आलथयक ऐन 

बमोलजम 

सोही लदन 

,सजयलमनको 

हकमा बढीमा 

३ लदन लभत्र 

 

३६ िािा जडान लसर्ारिस १) लनवेदन  तथा नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतिीपी 

२) जग्गािनी प्रमाणपजुायको प्रमाणीत प्रलतलिपी  

३)नक्सा पास वा नामसािी नक्सा भएको प्रमाण 

पत्रको  प्रलतलिपी 

४) चा ि ुआ व सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि 

एलककृत सम्पलत्त कि लतिेको िलसद कि लनिायिण 

स्वीकृत भएको कागजात 

१)लनवेदन सलहत तोलकएको कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा अध्र्क्ष /वडा सलचविे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

३)लनवेदन दताय गने 

४)तोलकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

सजयलमन मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने 

६) चिानी गरि लनवेदकिाई लसर्ारिस उपिब्ि  

वडा अध्र्क्ष /का वा 

वडा अध्र्क्ष /वडा 

सलचव ि  सम्बलन्ित 

र्ाटका कमयचािी 

रु ३०० सोही लदन 

,सजयलमनको 

हकमा बढीमा 

३ लदन लभत्र 

 

३७ चौपार्ा सम्बलन्ि 

लसर्ारिस 

१)  कािण सलहतको लनवेदन   

२) चौपार्ा िाने ठाउँको स्वीकृत पत्र 

३) लिने लदने दवुैिे सनाखत गनुय पने 

४)चौपार्ा पािन गनेका हकमा स्थान ि ििलिमेकी 

तथा वाताविणमा प्रलतकुि प्रभाव नपने व्र्होिा 

 

 

 

१)लनवेदन सलहत तोलकएको कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा अध्र्क्ष /वडा सलचविे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

३)लनवेदन दताय गने 

४)तोलकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

सजयलमन मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने 

६) चिानी गरि लनवेदकिाई लसर्ारिस उपिब्ि  

वडा अध्र्क्ष /का वा 

वडा अध्र्क्ष /वडा 

सलचव ि  सम्बलन्ित 

र्ाटका कमयचािी 

रु २०० सोही लदन 

,सजयलमनको 

हकमा बढीमा 

३ लदन लभत्र 

 

३८ आन्तरिक बसाई सिाई 

लसर्ारिस 

१) लनवेदन  तथा नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रलतिीपी 

२) सरि जाने व्र्क्तीहरुको नागरिकताको प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिपी ि नागरिकता प्रमाणपत्र नभएको हकमा 

१)लनवेदन सलहत तोलकएको कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा अध्र्क्ष /वडा सलचविे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

वडा अध्र्क्ष /का वा 

वडा अध्र्क्ष /वडा 

सलचव ि  सम्बलन्ित 

 सोही लदन 

,सजयलमनको 

हकमा बढीमा 

 



 

 

लववाहदताय वा जन्मदताय वा उमेि खिेुको लनस्साको 

प्रमाणीत प्रलतिीपी 

३) जग्गािनी प्रमाणपजुायको प्रमाणीत 

प्रलतलिपी/घिजग्गा नभएको हकमा व्र्वसार् वा बसाई 

खलु्ने प्रमाण कागजात  

४) घि जग्गा भएकाको हकमा घि भए चा ि ुआ व 

सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि एलककृत सम्पलत्त 

कि लतिेको िलसद कि लनिायिण स्वीकृत भएको 

कागजात 

५) घि जग्गा  नभएकाको हकमा सम्बलन्ित घििनी 

सग गिेको घि बहािको सम्झौता 

 

३)लनवेदन दताय गने 

४)तोलकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

सजयलमन मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने 

६) चिानी गरि लनवेदकिाई लसर्ारिस उपिब्ि  

र्ाटका कमयचािी ३ लदन लभत्र 

 

३९ 

सिक्षक लसर्ारिस  

   -व्र्लक्तगत_ 

१) लनवेदन   

२)सिक्षक लदने ि लिने व्र्लक्तको नागरिकता ि 

जन्मदताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

 ३) चा िु आ व सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि 

एलककृत सम्पलत्त कि लतिेको िलसद 

४) स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का 

५) आवश्र्कता अनसुाि स्थिगत सजयलमन मचुलु्का 

 

१)लनवेदन सलहत तोलकएको कागजातहरु पेश गने 

२) वडा अध्र्क्ष /का वा वडा अध्र्क्ष /वडा सलचविे 

सम्बलन्ित कमयचािीिाई तोके आदेश गने 

३)लनवेदन दताय गने 

४)तोलकएको कमयचािीिे आवश्र्कता अनसुाि 

सजयलमन मचुलु्का तर्ाि गरि लसर्ारिस तर्ाि गने 

५) लनवेदकिे तोलकएको शलु्क बुझाउने 

६) चिानी गरि लनवेदकिाई लसर्ारिस उपिब्ि  

वडा अध्र्क्ष /का वा 

वडा अध्र्क्ष /वडा 

सलचव ि  सम्बलन्ित 

र्ाटका कमयचािी 

रु २०० सोही लदन 

,सजयलमनको 

हकमा बढीमा 

३ लदन लभत्र 

 

$० ;+/Ifs l;kmfl/; 

-;+:yfut_ 

!_ lgj]bg  

@_ ;+:yfsf] gljs/0f ;lxtsf] k|df0fkqsf] 

k|ltlnlk jf lgodfjlnsf] k|ltlnlk 

#_ rfn' cf=j ;Ddsf] dfnkf]t / 3/ hUuf 

s/jf Plss[t ;Dklt s/ lt/]sf] /l;b, 

$_ axfndf eP ;Demf}tf kq k|ltlnlk / 

axfn s/ lt/]sf] /l;b÷glt/]sf] eP ltg'{ 

a'emfpg' kg]{  

%_ cfjZostf cg';f/ ;h{ldg d'r'Nsf  

 

!_lgj]bg ;lxt tf]lsPsf] sfuhftx/ k]z 

ug]{ 

@_ j8f cWoIf÷sf=af=j8f cWoIf÷j8f 

;lrjn] ;DalGwt sd{rfl/nfO{ tf]s cfb]z 

ug]{  

#_ lgj]bg btf{ ug]{  

$_ tf]lsPsf] sd{rfl/n] cfjZostf cg';f/ 

;h{ldg d'r'Nsf tof/ u/L l;kmfl/; tof/ 

ug]{  

%_ lgj]bsn] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg]  

^_ rnflg u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; pkbAw 

u/fpg] 

j8f 

cWoIf÷sf=af= 

j8f cWoIf÷j8f 

;lrj, ;DalGwt 

kmfF6sf sd{rf/L 

रु २०० ;f]lx lbg, 

;h{ldgsf] 

xsdf al9df 

# lbg leq 

 

$१ 3/ sf]7f vf]Ng] 

sfo{÷/f]xa/df a:g] 

sfo{ 

!_ sf/0f k|i6 v'n]sf] lgj]bg 

@_ rfn' cf=j= ;DDsf] 3/hUuf s/, axfn 

s/ / dfnkf]t lt/]sf] /l;b  

!_ lgj]bg ;lxt tf]lsOsf] sfuhftx? k]z 

ug]{  

@_ j8f cWoIf÷sf=af=j8f cWoIf÷j8f 

j8f 

cWoIf÷sf=af= 

j8f cWoIf÷j8f 

लनशल्क   



 

 

#_ acfn ;Demf}tfsf] k|dfl0ft k|ltlnlk  

$_ lhNNff k|zf;g sfof{nosf] kq  

%_ :yflgo ;h{ldg d'r'Nsf  

^_ cfjZostf cg';f/ :yfgLo k|x/L 

;h{ldg d'r'Nsf  

;lrjn] ;DalGwt sd{rfl/nfO{ tf]s cfb]z 

ug]{  

#_ lgj]bg btf{ ug]{  

$_ lgj]bsn] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg] 

^_ /f]xj/df a:g]  sd{rf/L tf]Sg]  

&_ j8f sfof{noaf6 k|lift #% lbg] Dofb 

kqsf] ;'rgf k|dfl0t k|ltlnlk` 

;lrj, ;DalGwt 

kmfF6sf sd{rf/L 

$२ lgMz'Ns jf ;Mz'Ns 

:jf:Yo pkrf/ 

l;kmfl/; 

!_ lgj]bg tyf gful/stf k|df0fkq sf] 

k|ltlnlk  

@_ ljkGGtf v'Ng] k|df0f sfuhft 

#_ l;kmfl/; cfjZos ePsf] cGo sf/0f  

!_ lgj]bg ;lxt tf]lsOsf] sfuhftx? k]z 

ug]{  

@_ j8f cWoIf÷sf=af=j8f cWoIf÷j8f 

;lrjn] ;DalGwt sd{rfl/nfO{ tf]s cfb]z 

ug]{  

#_ lgj]bg btf{ ug]{  

$_ tf]lsPsf] sd{rfl/n] cfjZostf cg';f/ 

;h{ldg d'r'Nsf tof/ u/L l;kmfl/; tof/ 

ug]{  

%_ lgj]bsn] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg]  

^_ rnflg u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; pkbAw 

u/fpg] 

j8f 

cWoIf÷sf=af= 

j8f cWoIf÷j8f 

;lrj, ;DalGwt 

kmfF6sf sd{rf/L 

lgMz'Ns    

४३ JolQmut ljj/0f 

l;kmfl/;÷k|dfl0ft  

!_ lgj]bg tyf gful/stf k|df0fkq sf] 

k|ltlnlk  

@_ ljkGGtf v'Ng] k|df0f sfuhft 

#_ rfn' cf=j ;Ddsf] dfnkf]t / 3/ hUuf 

s/jf Plss[t ;Dklt s/ lt/]sf] /l;b, 

$_ ljifo;+u ;DalGwt  

 

!_ lgj]bg ;lxt tf]lsOsf] sfuhftx? k]z 

ug]{  

@_ j8f cWoIf÷sf=af=j8f cWoIf÷j8f 

;lrjn] ;DalGwt sd{rfl/nfO{ tf]s cfb]z 

ug]{  

#_ lgj]bg btf{ ug]{  

$_ tf]lsPsf] sd{rfl/n] cfjZostf cg';f/ 

;h{ldg d'r'Nsf tof/ u/L l;kmfl/; tof/ 

ug]{  

%_ lgj]bsn] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg]  

^_ rnflg u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; pkbAw 

u/fpg] 

j8f 

cWoIf÷sf=af= 

j8f cWoIf÷j8f 

;lrj, ;DalGwt 

kmfF6sf sd{rf/L 

  

रु ३०० 

xsdf al9df 

# lbgleq 

 

४४ hGd ldlt k|dfl0ft  !_ lgj]bg tyf gful/stf k|df0fkq sf] 

k|ltlnlk  

@_ gfafnssf] xsdf hGd btf{ k|df0fkqsf] 

k|ltlnlk 

#_ a;fO{ ;l/ cfPsf] eP ;f] sf] k|df0fkq 

$_ rfn' cf=j=;Ddsf] dfnkf]t / 3/ hUuf 

!_ lgj]bg ;lxt tf]lsOsf] sfuhftx? k]z 

ug]{  

@_ j8f cWoIf÷sf=af=j8f cWoIf÷j8f 

;lrjn] ;DalGwt sd{rfl/nfO{ tf]s cfb]z 

ug]{  

#_ lgj]bg btf{ ug]{  

j8f 

cWoIf÷sf=af= 

j8f cWoIf÷j8f 

;lrj, ;DalGwt 

kmfF6sf sd{rf/L 

रु ३०० ;f]lx lbg, 

;h{ldgsf] 

xsdf al9df 

# lbg leq 

 



 

 

s/ jf Plss[t ;Dklt s/ lt/]sf] /l;b 

 

$_ tf]lsPsf] sd{rfl/n] cfjZostf cg';f/ 

;h{ldg d'r'Nsf tof/ u/L l;kmfl/; tof/ 

ug]{  

%_ lgj]bsn] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg]  

^_ rnflg u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; pkbAw 

u/fpg] 

४५ ljjfx k|dfl0ft  !_ b'nxf b'nlxsf] gful/stfsf] k|df0fkqsf] 

k|ltlnlk  

@_ a;fO{ ;l/ cfPsf sf] xsdf a;fO{ ;/fO{ 

btf{ k|df0fkq 

#_ b'nxf b'nlx b'a} pkl:yt eO{ ;gfvt 

ug'{ kg]{  

$_ rfn' cf=j=;Ddsf] dfnkf]t / 3/ hUuf 

s/ jf Plss[t ;Dklt s/ lt/]sf] /l;b jf 

s/ lgwf{/0f :jLs[t ePsf] sfuhft  

%_ lj=; @)#$ kl5sf] xsdf ljjfxbtf{ 

k|df0fkqsf] k|ltlnlk 

!_ lgj]bg ;lxt tf]lsOsf] sfuhftx? k]z 

ug]{  

@_ j8f cWoIf÷sf=af=j8f cWoIf÷j8f 

;lrjn] ;DalGwt sd{rfl/nfO{ tf]s cfb]z 

ug]{  

#_ lgj]bg btf{ ug]{  

$_ tf]lsPsf] sd{rfl/n] cfjZostf cg';f/ 

;h{ldg d'r'Nsf tof/ u/L l;kmfl/; tof/ 

ug]{  

%_ lgj]bsn] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg]  

^_ rnflg u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; pkbAw 

u/fpg] 

j8f 

cWoIf÷sf=af= 

j8f cWoIf÷j8f 

;lrj, ;DalGwt 

kmfF6sf sd{rf/L 

रु ३०० ;f]lx lbg, 

;h{ldgsf] 

xsdf al9df 

# lbg leq 

 

४६ 3/ kftfn k|dfl0ft !_ lgj]bg tyf gful/stf k|df0fkq sf] 

k|ltlnlk  

@_ 3/sf] gS;f , gS;f kf; k|df0f kq  

#_ :ynut lgl/If0f k|lta]bg  

$_ rfn' cf=j=;Ddsf] dfnkf]t / 3/ hUuf 

s/ jf Plss[t ;Dklt s/ lt/]sf] /l;b jf 

s/  lgwf{/0f :jLs[t ePsf] sfuhft  

%_ cfjZostf cg';f/ ;h{ldg d'r'Nsf  

 

 

!_ lgj]bg ;lxt tf]lsOsf] sfuhftx? k]z 

ug]{  

@_ j8f cWoIf÷sf=af=j8f cWoIf÷j8f 

;lrjn] ;DalGwt sd{rfl/nfO{ tf]s cfb]z 

ug]{  

#_ lgj]bg btf{ ug]{  

$_ tf]lsPsf] sd{rfl/n] cfjZostf cg';f/ 

;h{ldg d'r'Nsf tof/ u/L l;kmfl/; tof/ 

ug]{  

%_ lgj]bsn] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg]  

^_ rnflg u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; pkbAw 

u/fpg] 

j8f 

cWoIf÷sf=af= 

j8f cWoIf÷j8f 

;lrj, ;DalGwt 

kmfF6sf sd{rf/L 

रु ३०० ;f]lx lbg, 

;h{ldgsf] 

xsdf al9df 

# lbg leq 

 

४७ xsjfnf jf xsbf/ 

k|dfl0ft  

!_ gful/stf k|df0fkq sf] k|ltlnlk / 

lgj]bg  

@_ gftf k|dfl0ft k|df0fkqsf] k|ltlnlk 

#_ xsbf/ k|dfl0ftsf nflu :ynut ;h{ldg  

$_ xsbf/ k|dfl0ft ug]{ yk k|df0f sfuh  

%_ rfn' cf=j ;Ddsf] dfnkf]t / 3/hUuf 

s/ jf Plss[t ;Dklt s/ lt/]sf] /l;b  

!_ lgj]bg ;lxt tf]lsOsf] sfuhftx? k]z 

ug]{  

@_j8f cWoIf÷sf=af=j8f cWoIf÷j8f 

;lrjn] ;DalGwt sd{rfl/nfO{ tf]s cfb]z 

ug]{  

#_ lgj]bg btf{ ug]{  

$_ tf]lsPsf] sd{rfl/n] cfjZostf cg';f/ 

j8f 

cWoIf÷sf=af= 

j8f cWoIf÷j8f 

;lrj, ;DalGwt 

kmfF6sf sd{rf/L 

रु ३०० ;f]lx lbg, 

;h{ldgsf] 

xsdf al9df 

# lbg leq 

 



 

 

^_ cfjZostf cg';f/ ;h{ldg d'r'Nsf  

 

;h{ldg d'r'Nsf tof/ u/L l;kmfl/; tof/ 

ug]{  

%_ lgj]bsn] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg]  

^_ rnflg u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; pkbAw 

u/fpg] 

४८ cljjflxt k|dfl0ft  !_ lgj]bg tyf gful/stf k|df0fkq sf] 

k|ltlnlk  

@_ ;+/Ifs jf cleefjsn] sfof{nosf] 

/f]xj/df u/]sf] ;gfvt kq  

#_ :yflgo ;h{ldg d'r'Nsfsf] kq  

$_  rfn' cf=j ;Ddsf] dfnkf]t / 3/hUuf 

s/ jf Plss[t ;Dklt s/ lt/]sf] /l;b  

%_ ljb]zdf /x]sf] xsdf ljb]z :yLt g]kfln 

lgof]uaf6 cfPsf] l;kmfl/;  

 

!_ lgj]bg ;lxt tf]lsOsf] sfuhftx? k]z 

ug]{  

@_j8f cWoIf÷sf=af=j8f cWoIf÷j8f 

;lrjn] ;DalGwt sd{rfl/nfO{ tf]s cfb]z 

ug]{  

#_ lgj]bg btf{ ug]{ 

$_ cfjZostf cg';f/ :yfgLo k|x/Lsf] 

;h{ldg d'r'Nsf dfu ug]{  

%_ lgj]bsn] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg]  

^_ rnflg u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; pkbAw 

u/fpg] 

j8f 

cWoIf÷sf=af= 

j8f cWoIf÷j8f 

;lrj, ;DalGwt 

kmfF6sf sd{rf/L 

रु ३०० ;f]lx lbg, 

;h{ldgsf] 

xsdf al9df 

# lbg leq 

 

४९ c+u|]hL l;kmfl/; tyf 

k|df0fkq  

!_ lgj]bg tyf gful/stf k|df0fkq sf] 

k|ltlnlk  

@_ ljifo ;+u ;DalGwt k|df0f sfuhftsf] 

k|ltlnlk  

#_ rfn' cf=j ;Ddsf] dfnkf]t / 3/hUuf 

s/ jf Plss[t ;Dklt s/ lt/]sf] /l;b  

 

!_ lgj]bg ;lxt tf]lsOsf] sfuhftx? k]z 

ug]{  

@_j8f cWoIf÷sf=af=j8f cWoIf÷j8f 

;lrjn] ;DalGwt sd{rfl/nfO{ tf]s cfb]z 

ug]{  

#_ lgj]bg btf{ ug]{ 

$_ cfjZostf cg';f/ :yfgLo k|x/Lsf] 

;h{ldg d'r'Nsf dfu ug]{  

%_ lgj]bsn] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg]  

^_ rnflg u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; pkbAw 

u/fpg] 

j8f 

cWoIf÷sf=af= 

j8f cWoIf÷j8f 

;lrj, ;DalGwt 

kmfF6sf sd{rf/L 

रु ५०० ;f]lx lbg, 

;h{ldgsf] 

xsdf al9df 

# lbg leq 

 

%० Plss[t ;Dklt 

s/÷3/ hUuf s/  

!_ lgj]bg  

@_ hUufwgL k|df0fk'hf{sf] k|ltlnlk 

#_ ejgsf] :jLs[t k|df0fkq / gS;fsf] 

k|ltlnlk  

$_ ejg÷hUuf vl/b u/]sf] eP dfnkf]taf6 

/lh:6«]zg kfl/t lnvtsf] k|ltlnlk  

%_ -:yflgo txsf] gfd _ 3f]if0ff x'g' k'j{ 

lgdf{0f ePsf ejgsf xsdf gflk gS;f jf 

:ynut k|fljlws k|ltj]bg 

^_ dfnkf]t lt/]sf] /l;b  

!_j8f cWoIf÷sf=af=j8f cWoIf÷j8f 

;lrjn] ;DalGwt sd{rfl/nfO{ tf]s cfb]z 

ug]{  

@_ tf]lsPsf] sd{rfl/n] s/ lgwf{/0f tof/ 

u/L j8f cWoIf cf=j÷j8f cWoIf ÷j8f 

;lrj ;dIf k]z ug]{  

#_ tf]lsPsf] s/ a'efmpg]  

$_ rnflg u/L lgj]bsnfO{ s/ lgwf{/0f 

pkbAw u/fpg 

 

j8f 

cWoIf÷sf=af= 

j8f cWoIf÷j8f 

;lrj, ;DalGwt 

kmfF6sf sd{rf/L 

dfnkf]t 

s/ afx]s 

cfly{s 

P]gsf]  

cg';'lr ! 

adf]lhd  

;f]lx lbg, 

;h{ldgsf] 

xsdf al9df 

# lbg leq 

 



 

 

&_ cf=j= %&÷%* k'j{ cflGt/Ls /fh:j 

sfof{nodf s/ lt/]sf] eP ;f] sf] k|dfl0ft 

k|ltlnlk 

*_ gful/stf / gflk gS;fsf] k|dfl0ft 

k|ltlnlk 

      

%१ axfn s/  !_ lgj]bg kq  

@_ axfn ;Demf}tf 

#_ g]kfn ;/sf/df axfn;+u ;DalGwt 

lgsfodf btf{ u/]sf]k|df0f kqsf] k|ltlnlk  

$_gful/stfsf] k|dfl0ft k|ltlnlk 

%_ rfn' cf=j ;Dd 3/ hUuf / dfnkf]t 

lt/]sf] /l;b sf] jf ljwf{/0f cfb]zsf] 

k|dfl0ft k|ltlnlk 

!_j8f cWoIf÷sf=af=j8f cWoIf÷j8f 

;lrjn] ;DalGwt sd{rfl/nfO{ tf]s cfb]z 

ug]{  

@_ tf]lsPsf] sd{rfl/n] s/ lgwf{/0f tof/ 

u/L j8f cWoIf cf=j÷j8f cWoIf ÷j8f 

;lrj ;dIf k]z ug]{  

#_ tf]lsPsf] s/ a'efmpg]  

$_ rnflg u/L lgj]bsnfO{ s/ lgwf{/0f 

pkbAw u/fpg 

 

j8f 

cWoIf÷sf=af= 

j8f cWoIf÷j8f 

;lrj, ;DalGwt 

kmfF6sf sd{rf/L 

cfly{s 

P]gsf] 

cg';'lr # 

adf]lhd  

;f]lx lbg, 

;h{ldgsf] 

xsdf 

al9df # 

lbg leq 

 

%२ lj1fkg s/  !_ lgj]bg / ;+:yfsf] k|dfl0ft sfuhft  

@_ ;DalGwt :yfgLo txdf ltg{ a'emfpg' 

kg]{ Joj;fo / cGo s/sf] k|dfl0ft k|ltlnlk 

 

 j8f 

cWoIf÷sf=af= 

j8f cWoIf÷j8f 

;lrj, ;DalGwt 

kmfF6sf sd{rf/L 

cg';'lr & 

adf]lhd  

;f]lx lbg, 

;h{ldgsf] 

xsdf 

al9df # 

lbg leq 

 

५३ dfnkf]t jf e'ld s/ !_ lgj]bg kq  

@_ k|yd jif{sf nflu hUuf wgL k|df0f k'hf{, 

gljs/0fsf nflu cl3Nnf] cf=j= df dfnkf]t 

gjLs/0f a's  

#_ 3/hUuf  s/ jf Plss[t ;Dklt s/ 

lt/]sf] k|df0f  

!_j8f cWoIf÷sf=af=j8f cWoIf÷j8f 

;lrjn] ;DalGwt sd{rfl/nfO{ tf]s cfb]z 

ug]{  

@_ tf]lsPsf] sd{rfl/n] s/ lgwf{/0f tof/ 

u/L j8f cWoIf cf=j÷j8f cWoIf ÷j8f 

;lrj ;dIf k]z ug]{  

#_ tf]lsPsf] s/ a'efmpg]  

$_ rnflg u/L lgj]bsnfO{ s/ lgwf{/0f 

pkbAw u/fpg 

 

j8f 

cWoIf÷sf=af= 

j8f cWoIf÷j8f 

;lrj, ;DalGwt 

kmfF6sf sd{rf/L 

cg';'lr @ 

adf]lhd 

;f]lx lbg, 

;h{ldgsf] 

xsdf 

al9df # 

lbg leq 

 

५४ pNn]lvt afx]s cGo 

. 

:yfgLo cfjZostf 

cg';f/sf 

l;kmfl/;÷k|dfl0ftx? 

!_ gful/stf k|df0fkqsf] k|ltlnlk / lgj]bg  

@_ ljifo;+u ;DalGWt k|df0f sfuhft  

#_ rfn' cf=j ;DDsf] dfnkf]t / 3/ hUuf 

s/ jf Plss[t ;Dklt s/ lt/]sf] /l;b jf 

ljwf{/0f :jLs[t ePsf]  sfuhft  

!_ lgj]bg ;lxt tf]lsOsf] sfuhftx? k]z 

ug]{  

@_ j8f cWoIf÷sf=af=j8f cWoIf÷j8f 

;lrjn] ;DalGwt sd{rfl/nfO{ tf]s cfb]z 

ug]{  

#_ lgj]bg btf{ ug]{  

j8f 

cWoIf÷sf=af= 

j8f cWoIf÷j8f 

;lrj, ;DalGwt 

kmfF6sf sd{rf/L 

लसर्ारिश  

रु २०० 

प्रमाणीत    

रु ३०० 

;f]lx lbg, 

;h{ldgsf] 

xsdf 

al9df # 

lbg leq 

 



 

 

$_ tf]lsPsf] sd{rfl/n] cfjZostf cg';f/ 

;h{ldg d'r'Nsf tof/ u/L l;kmfl/; tof/ 

ug]{  

%_ lgj]bsn] tf]lsPsf] z'Ns a'emfpg]  

^_ rnflg u/L lgj]bsnfO{ l;kmfl/; pkbAw 

u/fpg] 

 

 

 

 

वडा कार्ायिर्को सेवा प्रवाहका सम्बन्िमा तत्काि गनुासो व्र्वस्थापन 

सम्बलन्ित वडाध्र्क्ष 

 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्को कार्ायिर् ि सबै वडा कार्ायिर्हरुको सेवा प्रवाह सम्बन्िमा 

गनुासो सनु्ने अलिकािी । सचुना अलिकािी:  

र्ोन न.- ९८५७०८२३२२ 

 

 

 

प्रमखु प्रशासलकर् अलिकृत 

र्ोन न.- ९८५७०८२३२० 

 

 

 

 


